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l. Presentacion

El Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, a través del Departamento de Archivo adscrito a la Direccién
Juridico Administrativa y de Igualdad de Género, ha llevado a cabo en los dos ultimos afios, con el apoyo de
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, la elaboracién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico de la institucién; siendo, un instrumento de planeacién archivistica que ha
permitido atender las necesidades latentes dentro de los Archivos del COMECyT. En este documento, se
informa el analisis detallado del marco legal relacionado con la gestién documental y la administracién de
archivos, por otra parte, en el marco de referencia se sefialan algunas situaciones que acontecen actualmente
en los archivos, que han servido para la definicion de los objetivos, donde, a través de la planeacion y la
administracion de las actividades del Programa Anual se pretende la apertura proactiva de la informacién a
través de la participacién de los servidores publicos para el desarrollo de las actividades.

De esta manera, los documentos vy los archivos son importantes porque brindan la oportunidad de reconstruir,
estudiar y difundir la historia, logran cimentar el sentido de pertenencia e identidad en las instituciones,
ademas, permiten el establecimiento de pautas de comprensién de los resultados obtenidos en la ejecucion de
politicas gubernamentales en favor del desarrollo de la sociedad. Si bien los archivos han existido desde épocas
remotas, hoy en dia, los archivos son considerados como el eje de direccién de un buen gobierno y como
fuentes de informacién para la administracion publica.

Finalmente, los aportes realizados en el Programa Anual han sido alineados a los sefialamientos
gubernamentales, asumiendo los retos inmersos en su ejecuciéon conforme a los procesos de gestién
documental de forma planificada, logrando coadyuvar con la introduccién de una cultura archivistica que, P
como consecuencia de los resultados obtenidos, serdn materializados en los archivos que conforman el JP‘

COMECYyT. Por otra parte, para garantizar una implementacién eficaz es imprescindible que el Programa Anual

sea apoyado por la maxima autoridad de la institucién y sea compartido y comunicado en todos los niveles de
la institucién, fomentando la importancia que acontecen los esfuerzos de atender las actividades archivisticas
por los servidores publicos adscritos a cada una de las unidades administrativas.
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1. Marco Normativo

Constituciones

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Leyes

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de Mexico.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de diciembre de 2004, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020. \J\?\'P‘

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.
Diario Oficial de la Federacién, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Proteccién de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y ‘ , ) !

Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
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Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2003, reformas y adiciones.

Ley del Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Reglamentos

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del
Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

Reglamento Interno del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”, 19 de febrero de 2008, reformas y adiciones.

?\P
Acuerdos \

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y
Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se adscribe sectorialmente a la Secretaria de Finanzas,
Organismo Publico Descentralizado de carécter estatal denominado Consejo Mexiquense de Ciencia y
Tecnologia, y se modifica el decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Organismo Publico \4
Descentralizado de caracter estatal denominado Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 28 de junio de 2007.

Criterios

Criterios técnicos que deberdn observar las Dependencias y Organismos Auxiliares de la
Administracién Publica Estatal para la Elaboracién, Actualizacién, Registro y Validacién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica.
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Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 03 de mayo de 2023.

Criterios técnicos que deberan observar las Dependencias Y Organismos Auxiliares de la
Administracion Publica Estatal para la Elaboracion, Actualizacion, Registro y Validaciéon del Catalogo
de Disposicién Documental.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de julio de 2023.
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IIl. Marco de Referencia

El Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia es un Organismo Publico Descentralizado sectorizado a la
Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, cuya conformacién de sus archivos de tramite
consta de veinte unidades administrativas, sumando un total de aproximadamente doscientos metros lineales
de documentacién, la documentacion recibida y generada por las unidades administrativas se integra en
carpetas panoramicas y en carpetas tipo folder, en promedio un 20% de las unidades administrativas no elabora
caratulas de descripcion archivistica, la mayor parte de los expedientes de los archivos de tramite, no se
encuentran resguardados en mobiliarios adecuados que aseguren su correcta preservacion y conservacion.

En este contexto, el archivo de concentracién no se encuentra oficialmente instalado ni formalizado,
encontrandose, en un espacio exprofeso al estacionamiento del edificio, conformando un fondo documental
acumulado, el cual, no ha realizado transferencias primarias desde el afio 2015 (debido a las condiciones
estructurales en las que se encuentra), siendo indispensable poder establecer directrices para evitar la pérdida
o extravid de la documentacién y los expedientes que conforman el patrimonio documental del COMECyT,
donde, la informacién contenida en este fondo documental acumulado, sigue perteneciendo a los titulares de
las unidades administrativas de conformidad al articulo 32 de la LAADEMyM.

Actualmente, en los archivos de tramite de las unidades administrativas se ha homologado la incorporacién de
los documentos de archivo a través del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, implicando realizar los
procesos de captura, registro, clasificacién y descripcién de los expedientes, siendo una labor prescindible por
parte de los responsables de los archivos de tramite; sin embargo, el éxito o el fracaso de la implementacion

del Cuadro General de Clasificacién Archivistica recae en la responsabilidad del servidor publico responsable
para atender las actividades en cada unidad administrativa que conforma la institucion.
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Por lo anterior, se presentan los resultados del analisis efectuado en el COMECyT:

Acciones

Sistema Institucional de Archivos:

- Implementacidén del Sistema Institucional de Archivos desde el afio 2022.

- Se cuenta con designaciones del personal responsable del &area de
correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracién y archivo
historico.

- Serealizan sesiones ordinarias, por lo menos en tres ocasiones de forma anual.

Grupo Interdisciplinario:

- Implementacién del Grupo Interdisciplinario desde el afio 2022.

- Se requiere la actualizacién de las reglas de operaciéon del Grupo
Interdisciplinario para el 2024.

- Sereporta y se atienden los procesos de elaboracién de las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental desde el mes de diciembre del 2022,

- Se encuentra en proceso de elaboraciéon el Catidlogo de Disposicion [

Documental del COMECyT. N
Estructural . v

Infraestructura:

- Se cuenta con responsables del area de correspondencia, sin embargo, no
existe una homogeneidad ni interoperabilidad del control, registro y resguardo
de los documentos de archivo en las unidades administrativas. / \IM

- Se ha identificado el mobiliario necesario, con base a las condiciones
presupuestales de los recursos materiales requeridos por los Archivos del
COMECyT.

- Falta de la instalacién y formalizacidon del Archivo de Concentracién y del
Archivo Histérico.

Recursos humanos:

- Las personas responsables de los archivos de tramite deberan contar con los
conocimientos, habilidades, competencias, y experiencia archivistico acorde a

su responsabilidad.
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- Serequiere reforzar la participacion en las capacitaciones proporcionadas por
el Archivo General del Estado de México a través del Programa de formacion y
profesionalizacién en gestion documental y administracién de archivos.

Recursos Tecnolégicos:

- Implementar estrategias que conlleven al uso de las tecnologias de la
informacién y el disefio e implementacién de un sistema informatico que
contemple los procesos de gestién documental.

- Envio de copias de conocimiento de forma electrénica de modo interno y
externo a partir del mes de noviembre del afio 2023.

Instrumentos de Control Archivistico:

- En proceso de elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental, a través
de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

Instrumentos de Consulta Archivistica:

- En proceso de elaboracion de los inventarios documentales del COMECyT.

- En proceso de elaboraciéon de las guias simples de archivo por parte de los P
Integrantes del Sistema Institucional de Archivos. \3\}(

Documental

Instrumentos de Planeacion Archivistica:

- Se cuenta los Programas Anuales de Desarrollo Archivistico correspondiente a
los afio 2022 y 2023.

- Se han elaborado los informes de cumplimiento respecto a los Programas
Anuales y han sido publicados en el sitio web del ente publico. \}’M

- Falta de politicas para la administracion de la correspondencia del Consejo

Normativo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

- Atencion y seguimiento de las disposiciones normativas aplicables en materia
de archivos.
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IV. Justificacion

El Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, a través de su marco legal reconoce la importancia del articulo
sexto constitucional, donde se consigna el derecho a conocer las acciones de la administracion publica. Por
esta razon, la implementacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se convierte en un instrumento
de planeacién necesario en el orden normativo, administrativo, econdmico y tecnolégico; siendo una
herramienta que nos permite emprender a escala institucional la modernizacién y el mejoramiento continuo de
los servicios documentales y archivisticos. En este sentido, se pretende priorizar la implementacién y asegurar
la existencia de procedimientos, métodos y técnicas archivisticas para la planeacion, creacion, organizacién y
conservacién de los archivos los cuales son fiel testimonio de las acciones cientificas y tecnoldgicas en nuestro
Estado.

Con ello, los Archivos constituyen una fuente primaria de informacién en toda institucién, dependencia o ente
publico; ademds, de considerarse un instrumento de trabajo, no solo de los servidores publicos; siendo también
una herramienta para la transparencia y la rendicién de cuentas. La importancia de los Archivos radica en
cuatro aspectos esenciales:

a) Los Archivos son Patrimonio, porque son la constancia, en soportes duraderos, de todo aquello que
constituye el reflejo de las actividades econémicas, politicas, sociales y/o culturales del Gobierno.

b) Los Archivos son Memoria, porque la sociedad valora la funcionalidad de los Archivos como el RP\
elemento que garantiza y promueve la custodia de la memoria colectiva de los ciudadanos, ante la \\
necesidad social de construir el futuro sobre las bases sélidas de un conocimiento amplio del pasado.

¢) Los Archivos son Identidad, porque permiten la recuperacién y fortalecimiento de las identidades, sean
locales o nacionales, que avanzan frente a los procesos de globalizacién; es decir, la destruccién de la
memoria escrita conlleva una pérdida de la identidad colectiva.

d) Los Archivos son Conocimiento, porque son centros que atesoran un gran capital informativo,
favoreciendo el acceso a los ciudadanos sobre la informacién y a la cultura mediante las inmens
posibilidades de la pluralidad de sus fuentes escritas.

A pesar de que los archivos son percibidos como simples repositorios documentales, en el COMECyT, se han
emprendido esfuerzos para difundir los avances de mejores practicas archivisticas a través de los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo Interdisciplinario, considerando su participacion en la
contribucién a través de los comités técnicos instalados y formalizados para el desarrollo de los procesos
archivisticos.
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V. Objetivos

Implementar los procesos y tareas de la gestion documental en el Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia,
sustentado en el marco normativo, para el adecuado desarrollo de mejores prdcticas archivisticas por los
servidores publicos y las unidades administrativas que lo conforman.

V.l Objetivos Especificos

OE1 - Impulsar el desarrollo del Sistema Institucional de Archivos.

OE2 - Establecer las politicas para la administracién de la correspondencia del Consejo Mexiquense
de Ciencia y Tecnologia.

OES3 - Fortalecer los procesos de valoracién y disposicién documental en apego a la participacién de A
los integrantes del Grupo Interdisciplinario. \]Vi
OE4 - Difundir el Programa de formacién y profesionalizacién en gestién documental y administracién

de archivos 2024, con los servidores plblicos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

OES - Poner a disposicién los instrumentos de planeacién y consulta archivisticos.
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VI. Planeacion

VLI Alcance

Las actividades por realizar son de observancia general y obligatoria para el Area Coordinadora de Archivos,
los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario, de acuerdo a la normatividad
vigente, con la finalidad de dar cumplimiento con los objetivos en favor de mejores practicas archivisticas en
el Consejo, requiriendo la participacién de los servidores publicos adscritos a la institucién.

VLII. Entregable

OBIJETIVO RESPONSABLE
ESPECIFICO ENTREGABLE A.C.A. R.A.T. R.A.C. R.A.H.

Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias

Cuadro General de Clasificacion X
or] Constancia del Registro de Archivos del Estado de México X
Constancia del Registro Nacional de Archivos X X X X
Oficios, correos electrénicos, capacitaciones y asesorias
OE.2 técnicas para la homologacion de “Politicas para la X X X X
administracién de la correspondencia del COMECyT".
Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario a
Actualizacién de las Reglas de Operacién del Grupo %
OE.3 Interdisciplinario
Plan de Trabajo para la Elaboracion de las Fichas Técnicas %
de Valoracién Documental 2024
Fichas Técnicas de Valoracién Documental elaboradas X

Constancias de participacion en el Programa de formacion y
profesionalizacién en gestién documental y administracion X
OE.4 de archivos 2024

Oficios de convocatoria para participar en las

X
capacitaciones internas del COMECyT
Informe Anual en Cumplimiento al P.A.D.A. 2023 X X X X
OE.5 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 X X X X

Inventario General de Archivos del COMECyT X X X X
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VLIIl. Cronograma de actividades

1.Convocar a las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias
del Sistema Institucional de
Archivos.

2. Verificar la
implementacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivisticas, para
coadyuvar con los
servidores publicos
responsables de la
correspondencia y l0s
archivos de tramite de las
unidades administrativas.

3.Realizar el Diagndstico
Integral del Sistema Estatal
de Archivos 2023-2024 vy
2024-2025.

4 Realizar el procedimiento
correspondiente para la
obtencion de la constancia
en el Registro Nacional de
Archivos 2024.

5.Politicas para la
administracion de la
correspondencia del
Consejo  Mexiquense de
Ciencia y Tecnologia.

130

30

6.Convocar a las Sesiones
Ordinarias y Extraordinarias
del Grupo Interdisciplinario.

7.Presentar la actualizacion /
de las reglas de operacion /

del Grupo Interdisciplinario :
en apego a las /

£330

observaciones del Informe
Num. IVCNA 087/2023.
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8.Aprobacién, publicacién,
atencion y seguimiento del
Plan de Trabajo para la
Elaboracion de las Fichas
Técnicas de Valoracion
Documental 2024.

£'30

9.Elaboracion del Catalogo
de Disposicion Documental.

10.Difundir el Programa de
formacion y
profesionalizacion en
gestion documental y
administracion de archivos
2024, contando con la
participacion de los
servidores publicos del
COMECyT en los eventos,
conferencias,
capacitaciones, talleres y
asesorias tecnicas.
N.Convocar a las
capacitaciones internas en
materia Archivistica a los
servidores publicos
adscritos al COMECyT.
12.Elaborar y publicar el
informe anual de
cumplimiento conforme al
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2023.

¥'3'0

13.Someter la aprobacion
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024
ante el Sujeto Obligado.

S'30

14.Elaborar y publicar el
Inventario General de
Archivos del COMECyT.
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VLIV. Recursos

La asignacién de recursos garantiza el logro de los objetivos, por esta razén, es de vital importancia la

aportacién de los insumos necesarios, asi como de los recursos humanos, financieros, materiales vy
tecnolégicos, para coordinar la vinculacién con el cumplimiento de buenas practicas basadas en criterios y
técnicas archivisticas. Los recursos destinados para el cumplimiento del presente programa y las actividades
encaminadas a la mejora de los procesos de gestion documental, dependerdn de las condiciones
presupuestales y técnicas del COMECyT, considerando que las principales acciones y recursos requeridos del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, sean considerado en el anteproyecto de la institucién, con el fin de
que se prevean y autoricen los recursos financieros requeridos para su ejecucion.

VI.V. Recursos Humanos

Objetivo Numero de

Actividad

Especifico Personas
1.Convocar a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Sistema Institucional de
Archivos.
2.Verificar la implementacién del Cuadro General de Clasificacién Archivisticas,
para coadyuvar con los servidores publicos responsables de la correspondencia y 2
los archivos de tramite de las unidades administrativas. F‘
o : : . ; o
m 3.Realizar el “Diagndstico Integral del Sistema Estatal de Archivos 2023 - 2024”
para la obtencién de la constancia en el Registro de Archivos del Estado de México 17
y Municipios.
4.Realizar el procedimiento correspondiente para la obtencién de la constancia en 3
el Registro Nacional de Archivos.
Q 5.Politicas para la administracién de la correspondencia del Consejo Mexiquense de 17 / \m
A Ciencia y Tecnologia. /
N b
6.Convocar a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario. 8
7.Presentar la actualizacién de las reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario 8
g en apego a las observaciones del Informe No. IVCNA 087/2023.
o 8.Aprobacién, publicacién, atencién y seguimiento del Plan de Trabajo para la 15
Elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental 2024,
9.Elaboracion del Catalogo de Disposicién Documental. 8
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10.Difundir el Programa de formacion y profesionalizacién en gestiéon documental
y administracién de archivos 2024, contando con la participacion de los servidores
publicos del COMECYT en los eventos, conferencias, capacitaciones, talleres y
asesorias técnicas

%30

11.Convocar a las capacitaciones internas en materia Archivistica a los servidores
publicos adscritos al COMECYT.

12.Elaborar y publicar el informe anual de cumplimiento conforme al Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2023,

13.Someter la aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 ante
el Sujeto Obligado.

S30
1]

14.Elaborar y publicar el Inventario General de Archivos del COMECYT. 19

VL.VI. Recursos Materiales ' J?\P

Los insumos requeridos en base a las demandas del Sistema Institucional de Archivo en el P.A.D.A. 2024 son
las siguientes:

Unidad x
ALK Cantidad .
Descripcion de e Observaciones
- solicitada
Medida
1. Guantes de latex Pares 300 pares /
2 Bata Industrial Pieza 4 piezas \) )(n s
3. Folders Rotulados Millar 1 millar
. . Cada paquete cuenta con 25
4. Cajas tipo galletera Paquete 80 paquetes .
piezas.
i i i En atencion con las condiciones
5. Aspiradora Pieza 1 pieza i
presupuestales del Consejo.
. . En atencién con las condiciones
6. Estanteria metalica Anaqueles 20 anaqueles .
presupuestales del Consejo.
En atencién con las condiciones
7. Estanteria movil Pieza 1 estante movil presupuestales del Consejo.
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VLVIIL Costo

De conformidad con el contexto estatal asi como a lo sefialado por las Medidas de Austeridad y Contenci6n al
Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, de observancia obligatoria para las
dependencias y entidades publicas del Poder Ejecutivo, los costos de los recursos materiales, humanos y
tecnolégicos requeridos para la ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 estaran

considerados, de manera implicita en el presupuesto de la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion del ejercicio fiscal 2024.

(AGN-México Archivo General de la Nacién. (20163, 19 de enero). Hacia una nueva vision archivistica en México
[Video]. YouTube).
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VII. Administracion del P.A.D.A. 2024

VIlL.l. Comunicaciones

Paras las actividades por realizar en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se considera la
apertura proactiva de la informacién a través de la comunicacién formal con los servidores publicos con
funciones archivisticas del COMECyT, asi como la participacién del Grupo Interdisciplinario y los servidores
publicos de las unidades administrativas, por medio de circulares, oficios, cartas responsivas, actas de comité,
materiales de difusién, convocatorias y correos electrénicos que seran enviados de forma fisica y/o electrénica
privilegiando las herramientas tecnoldégicas disponibles.

VLIl. Reporte de avances

Los servidores publicos designados como responsables del drea de correspondencia, archivo de tramite,
archivo de concentraciéon e histérico deberan reportar de forma trimestral al responsable del Area
Coordinadora de Archivos, el avance general de las actividades en cumplimiento al Programa Anual de P‘
Desarrollo Archivistico 2024. Con objeto de verificar el cumplimiento de las directrices establecidas en la QF
normatividad archivistica, se debera reportar en los informes trimestrales, las actividades realizadas en materia
archivistica y sus resultados, los requerimientos de materiales y suministros solicitados para atender las
actividades, asi como las problematicas presentadas y, en su caso, las acciones que se sugieren considerar para
mitigar los riesgos.

VILIIIl. Control de cambios

De forma semestral se consideraran los ajustes pertinentes al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
con objeto de fomentar el cumplimiento de los objetivos planteados.

VILIV. Administracion de Riesgos

Los diversos factores internos y externos al COMECyT, deberd considerarse en los supuestos de las actividades
por desarrollar a fin de estar en posibilidades de prever, reducir y considerar una o mas alternativas de solucion.
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Identificacion de
Riesgo

Apatia por parte de los
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Analisis de Riesgo

La mayoria de los servidores
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Control del Riesgo

los servidores

Sensibilizar a

del Sistema servidores publicos al | publicos asignados por los | publicos sobre la importancia y el
Institucional de solicitar su colaboracién; | titulares de las unidades | impacto de las funciones vy
Archivos. desacreditando la | administrativas dedican | actividades archivisticas a través
funcionalidad de la | menos del 20% de su jornada | del Sistema Institucional de
gestién documental en las | laboral, en actividades | Archivos y los materiales de

unidades administrativas. | archivisticas. difusion electronicos.
Establecer las | Inapropiado manejo de la | Los servidores publicos que | Implementar politicas y
politicas para la | correspondencia de las | desempefan estd funcién en | procedimientos homogéneos
administracién de la | unidades administrativas | el COMECyT, han presentado | para la administracion de la
correspondencia del | que integran el | una serie de problemadticas | correspondencia y la correcta
COMECYyT. COMECyT. imposibilitando un adecuado | ejecucién de los procesos de
control, registro y manejo de | gestion documental y la
los documentos de archivo. administracién de los archivos del
COMECYT considerando el
Sistema de Registro de

Correspondencia.

Fortalecer los | Rotacién de los titulares | Las atribuciones del Grupo | Informar sobre el seguimiento de
procesos de | de las unidades | Interdisciplinario, asi como | acuerdos a través de las actas del
valoracioén y | administrativas e | las Reglas de Operacion del | comité del Grupo
disposicion integrantes del Grupo | mismo, homologan el debido | Interdisciplinario, asi como Ia

documental en apego
a la participacién de
integrantes del
Grupo
Interdisciplinario.

los

Interdisciplinario.

cumplimiento a los procesos
de valoracion y disposicion
documental.

reuniones de
Grup

atencién de las
trabajo del
Interdisciplinario, por parte de Jos
titulares de las
administrativas.

unidades

Difundir el Programa
de
profesionalizacién en
gestién documental y
administracion de

formacién y

archivos 2024, con los
servidores publicos
del COMECyT.

El COMECyYT, no cuenta

con una cultura
archivistica enfocada en
el fomento a la
profesionalizacion de las
actividades archivisticas
por parte de

servidores publicos de las

los

unidades administrativas.

Es necesario una apuesta
por la
las
archivisticas,

firme
profesionalizacion de
actividades
considerando la
participacion activa de los
servidores publicos para el
logro de los objetivos.

Compartir el material didactico
del
profesionalizacion en

Programa de formacién y
gestion
documental y administracion de
archivos 2024 a los servidores
publicos del COMECyYT y en caso
de ser necesario, proporcionar
asesorias técnicas a quienes lo

soliciten.
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M Identificacion de BT i
Objetivo ; Analisis de Riesgo
Riesgo

Incumplimiento de las | EI cumplimiento de las
instrumentos de | actividades por realizar | actividades debe realizarse

planeacién y consulta | en el P.A.D.A. 2024 por | de manera conjunta vy

arc

hivisticos. parte de las unidades | colaborativa por los
administrativas del | integrantes del Sistema
Consejo Mexiquense de | Institucional de Archivos y
Ciencia y Tecnologia. del Grupo Interdisciplinario.
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Control del Riesgo

Reportar ante el Organo Interno
de Control, el incumplimiento a los
acuerdos por las unidades
administrativa, quienes estaran
sujetos a los procedimientos de
responsabilidades, en término de
las disposiciones normativas
aplicables.

VIL.V. Derechos Humanos

De conformidad con el articulo 60, fraccion Il de la Ley General de Archivos, deben implementarse medidas
que garanticen la conservacion de la informacion con objeto de minimizar los riesgos, entre otros, al recurso
humano: en este sentido, el uso del equipo de protecciéon personal que resulte necesario para los servidores

publicos que realizan labores archivisticas, permitira maximizar la eficiencia de los servicios archivisticos y la

proteccion de los derechos humanos, debido a que la relacién entre las actividades archivisticas v la salud de
los servidores publicos se encuentra actualmente en una situacién de riesgo, tanto en lo general como en lo

especifico conforme a la normatividad vigente.

USO OBLIGATORIO
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VIIl. Aprobacion del P.A.D.A. 2024

Elaboro Reviso

AN

Lic. Martin de Jests Frausto Manjarrez
Jefe del Departamento de Archivo

Aprobéd

fiades Qashs
Dr. Victor Avila Akerberg
Director General del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia




