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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"
Presentacion

El 6 de abril de 2000 se publicé en “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el Decreto por el cual se
creaba el Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT), un organismo publico
descentralizado, sectorizado actualmente a la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
cuyo objetivo es promover el avance cientifico y tecnoldogico del Estado de México a través de la
vinculaciéon entre los sectores productivo y social con los Centros de Investigacion e Instituciones de
Educacion Superior.

El 26 de noviembre de 2020 se publicd en “Gaceta del Gobierno” del Estado de México el Decreto por el
cual se expedia la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios,
la cual tiene como objeto establecer la organizacién, conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos
publicos.

En este marco, y sin dejar de lado las politicas de transparencia, gobierno abierto y rendicion de cuentas,
el Consejo Mexiguense de Cienciay Tecnologia se presenta como Sujeto Obligado, con la responsabilidad
de aplicar 6ptimamente los procesos archivisticos para ejercer de manera oportuna y transparente sus
atribuciones y funciones, garantizando con ello el acceso a la informacion para contribuir al desarrollo de
la sociedad del conocimiento y a una Administracion Publica sustentada en buenas y mejores practicas.

Es asi que el Consejo, en cumplimiento de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado
de México y Municipios y de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios, presenta su Guia Simple de Archivos 2024, una herramienta descriptiva que permite
conocer de manera sintetizada la informacion contenida en las series documentales de este organismo
publico.
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Paseo Colén num. 112-A, col. Ciprés, C. P. 50120, Toluca, Estado de México. ‘
Tels.: 722 319 00 09, 722 319 00 12, 722 319 00 13, 722 319 00 14, 722 319 00 15, 800 263 26 28 y 800 813 26 28.
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2025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
Objetivos

Objetivo General:

Contar con un instrumento archivistico que facilite y proporcione a usuarios internos y externos la
consulta de la informacién contenida en las series documentales de las unidades administrativas del
Consejo, identificando en el proceso el contexto y contenido de estas agrupaciones documentales;
contribuyendo, asi, a una organizacién eficiente y a una apertura de la informaciéon dentro de la
administracion del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

Objetivos Especificos:

1. Presentar la Guia Simple de Archivos:
Elaborar y publicar la Guia Simple de Archivos, con base en la normativa vigente en materia de
archivos, transparencia y acceso a la informacién publica, asegurando una buena organizacién
documental y mejorando la gestion y acceso a la informacién contenida en los documentos del
COMECYT.

2. Homologar la descripcion de las series documentales:
Estandarizar la descripcion de las series documentales de cada una de las unidades administrativas
del COMECYT, con el fin de facilitar la recuperacién y consulta de la informacién documental.

3. Fomentar una cultura archivistica y de transparencia:
Promover e impulsar valores de transparencia y acceso a la informacion, asi como concientizar a
cada una de las unidades administrativas de la importancia de una 6ptima gestién documental a
través de herramientas descriptivas como la Guia Simple de Archivos.
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Tels.: 722 319 00 09, 722 319 00 12, 722 319 00 13, 722 319 00 14, 722 319 00 15, 800 263 26 28 y 800 813 26 28.
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72025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
Marco Normativo

Constituciones

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017, reformas y adiciones.
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Paseo Colon niim. 112-A, col. Ciprés, C. P. 50120, Toluca, Estado de México.
Tels.: 722 319 00 09, 722 319 00 12, 722 319 00 13, 722 319 00 14, 722 319 00 15, 800 263 26 28 y 800 813 26 28.
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"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios.
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Reglamentos

e Reglamento Interior del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de febrero de 2008, reformas y adiciones.

Manuales

e Manual General de Organizacion del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de agosto de 2018, reforma y adiciones.

Otros

e Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologaciéon y Estandarizaciéon de la
Informacion de las Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
Sujetos Obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Diario Oficial de la Federacion, 04 de mayo de 2016.

e Material didactico: Guia Técnica 2. Elaboracion de la Guia Simple de Archivos. Coleccién “Gestion
Documental Mexiquense y Administracion de Archivos”.
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Politicas

e Las personas titulares de las unidades administrativas sefaladas en el Manual General de
Organizacion del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia son responsables de proporcionar
y mantener actualizada la informacion correspondiente a la Guia Simple de Archivos del Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia y realizardn su integracion de manera conjunta con el Area
Coordinadora de Archivos del Consejo.

e La Guia Simple deberd mantenerse actualizada y el Area Coordinadora de Archivos serd la
encargada de solicitar la actualizacion a las unidades administrativas del Consejo Mexiquense de
Ciencia y Tecnologia.

e La Guia Simple de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia debera describir series
documentales que obran en los archivos de cada una de las unidades administrativas con base en
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Consejo.
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72025, Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”
Descripcion de la Guia Simple de Archivos

Formato de la Guia Simple de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia
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1.1 Unidad administrativa

"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México"

Instructivo de llenado

Nombre de la Direccién General o equivalente, a la cual pertenece la unidad administrativa que requisita el formato.

1.2 Area de procedencia

Nombre de la unidad administrativa especifica, a la cual se encuentra adscrito el archivo de tramite, concentracién o historico
descrito.

1.3 Nombre y cargo

Nombre completo y cargo de la o el titular de la unidad administrativa, a la que pertenece el archivo de tramite, concentraciéon
o historico descrito.

1.4 Domicilio

Domicilio oficial de la unidad administrativa, a la cual se encuentra adscrito el archivo de tramite, concentracién o histérico
descrito.

1.5 Teléfono

El o los numeros telefénicos y la extension, en caso de existir, de la unidad administrativa a la que pertenece el archivo de tramite,
concentracion o histérico descrito.

1.6 Correo electrénico

Correo electronico institucional de la unidad administrativa, a la cual pertenece el archivo de tramite, concentracion o histérico
descrito.

1.7 Fondo

Nombrey cédigo del fondo documental, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la dependencia u organismo
auxiliar.

1.8 Seccién

Cdodigo de la seccion documental, conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la dependencia u organismo
auxiliar.

1.9 Serie

Caodigo de la serie documental, conforme al Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la dependencia u organismo auxiliar.

1.10 Descripcion de la serie

Contenido de la serie documental de una manera breve.

1.11 Total de Expedientes

Cantidad total de expedientes que integran la serie documental.

1.12 Total de Documentos

Cantidad total de documentos que integran la serie documental.

1.13 Periodo

Periodo (afo) que comprende la serie documental.

1.14 Metros lineales

Cantidad de metros lineales que representan la totalidad de los documentos que integran la serie documental, la cual se obtiene
dividiendo el total de documentos (1.12) entre 10.000 (TD/10.000).

1.15 Ubicacion fisica

Lugar fisico en el que se encuentran depositados los expedientes que integran la serie documental y el mobiliario utilizado para
ello.

1.16 Elabord

Nombre completo de la persona responsable del archivo de tramite, concentracién o histérico descrito que realizé el llenado del
formato de la Guia.

1.17 Aprobd

Nombre completo y cargo de la persona titular de la unidad administrativa a la que pertenece el archivo de tramite,
concentracion o histérico descrito.

1.18 Fecha de elaboracién

Fecha en que fue requisitado el formato.
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Unidad administrativa: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Area de procedencia: Direccién General

Nombre y cargo: Dr. Victor Daniel Avila Akerberg, Director General

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Teléfono(s): 722 319 0009, Ext. 102

Correo electrénico: dg.comecyt@edomex.gob.mx

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Periodo Mi Ubicacién Fisica
Docs.
Contiene documentos
relacionados con la divulgacién
cientifica para el fomento de la Archivo de trémite de la Direccin
ciencia y la tecnologia, a través General - Caja de archivo muerto -
4s 45.1 P i 1 1 2024 0.0011 Oficina de Auxiliar Administrativo
de la edicién de revistas Y mint
"Deveras", talleres enfocados al idchaladcl esriode)
"Verano de la Ciencia" y el
"Certamen Estatal de Robética"
Contiene documentos
relacionados con los Comités y
Subcomités de normalizacién, ‘G"Chi""l d‘é"é‘;‘“e d: laiDireerion
. . eneral - Caja de archivo muerto -
1C 1C.6 encaminados a .ti'eterm{na.r I?s 6 30 2023 - 2024 0.0030 Oficinate Auxiliar AdiinitFativo
bases de operacién y principios (debajo del escritorio)
de colaboracién inter
institucional
Contiene documentos
relacionados con los programas Archivo de tramite de la Direccién
operativos de trabajo General - Caja de archivo muerto -
3C 3C.1 correspondientes al control de 1 1 2024 0.0001 Oficina de Auxiliar Administrativo
los procesos administrativos del (ehaooel esctiosia)
COMECYT
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Unidad administrativa: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia Area de procedencia: Direccién General

Nombre y cargo: Dr. Victor Daniel Avila Akerberg, Director General Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Teléfono(s): 722 319 0009, Ext. 102

Correo electrénico: dg.comecyt@edomex.gob.mx

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Periodo Mi Ubicacién Fisica
Docs.
Contiene documentos g\rchivoI de(z:trér:ite di la Direccion
. . stp eneral - Caja de archivo muerto -
4C 4C.1 reIacnona.dos coln _Ia informacién 1 i 2024 0.0001 Oficina de Auxiliar Administrativo
del expediente tnico de personal (debajo del escritorio)
Contiene documentos Archivo de tramite de la Direccién
relacionados con los tramites General - Caja de archivo muerto -
13C 13C1 correspondientes al Sistema 1 1 2023 0.0001 Oficina de Ayxiliar Adfnin?strativo
Institucional de Archivos (dehaja detespuitoeio)
Contiene documentos Archivo de tramite de la Direccion
relacionados con los tramites General - Caja de archivo muerto -
13C 13C.2 correspondientes al Area 1 6 2024 0.0006 Oficina de Auxiliar Administrativo
Coordinadora de Archivos \Sebajodelesctoro)
Contiene documentos
relacionados con los Archivo de tramite de la Direccion
instrumentos de control y General - Caja de archivo muerto -
8k 1ak4 consulta del archivo de tramite 1 6 e e Giciea e Amakar AGoinsTEAIID
de la Direccién General del {dehaja deliescritoris)
COMECYT
Elaboré: Aprobé:
A

Lic. Edith Cugvas Rodriguez
Responsable del’Archivo de Tramite

ik AL

Dr. Victor Daniel Avila Akerberg

Director General

Fecha de elaboracién:

22 de julio de 2025
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Unidad administrativa: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Area de procedencia: Secretaria Particular

Nombre y cargo: Dr. Luis Felipe Garcia Rodea

Domicilio: Paseo Col6n 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Teléfono(s): 722 319 0009, Ext. 106

Correo electrénico: particular.comecyt@edomex.gob.mx

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Periodo Mi Ubicacién Fisica
Docs.
Contiene documentos Archivo de tramite de la Secretaria
L, Particular - Caja estilo galletera -
1S 152 correspondientes a apoyos 1 4 2024 0.0004 Oficina de Atiliar Adiifistrative
cientificos y tecnoldgicos. (debajo del escritorio)
Contiene documentos
Correspondientes a convenios Archivo de tramite de la Secretaria
3 i . Particular - Caja estilo galletera -
1C 1C.2 y acuerdos con instituciones 1 4 2024 0.0004 Oficina de Auxiliar Administrativo
de los sectores publico, social (debajo del escritorio)
y privado.
Contiene documentos
,co.rresponc!lgntes 'a los Archivo de tramite de la Secretaria
1C 1C6 tramites ’a('imlnlstratlvos del T 1 2024 0.0001 Particular - Caja estilo galletera -
Comité de Control y Oficina de Auxiliar Administrativo
Desempeﬁo irstitucional (debajo del escritorio)
ituciona
(cocobl).
Contienie :(?CU mentlos Archivo de tramite de la Secretaria
correspondientes a los Particular - Caja estilo galletera -
4C 4C.10 bt b, e 1 5 2024 BOUEE | o oot
tramites administrativos de cina de Auxiliar Administrativo
sorvicio sacial (debajo del escritorio)
vici ial.
Contiene documentos A;cl:?/o Ide trg’n-\ite t:elr la Sﬁc:etan’a
% articular - Caja estilo galietera -
ac 4C.13 correspondlentes alos 1 4 2024 0.0004 Oficina de Auxiliar Administrativo
(debajo del escritorio)

@
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Unidad administrativa: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia Area de procedencia: Secretaria Particular

Nombre y cargo: Dr. Luis Felipe Garcia Rodea Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Teléfono(s): 722 319 0009, Ext. 106 Correo electrénico: particular.comecyt@edomex.gob.mx

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Periodo Mi Ubicacién Fisica
Bt = Docs.
tramites administrativos de
las comisiones de personal.
Contiene documentos Archivo de tramite de la Secretaria
3 Particular - Caja estilo galletera -
6C 6C.3 correspondle.nt.e.s a procesos 1 9 2024 0.0009 Ofidina de AuiliaFAdministrativo
adQUISItIVOS. (debajo del escritorio)
Contiene documentos
,Co_rreSpond_ |§ntes .a los Archivo de tramite de la Secretaria
6c 6C.7 tramites administrativos del 1 " 2024 0.0004 Particular - Caja estilo galletera -
* Comité de adquisiciones, . Oficina de Auxiliar Administrativo
arrendamiento, bienes y HeER RS e
’
Sservicios.
Contiene dt?cumentos Archivo de tramite de la Secretaria
6C 6C.12 correspondientes a los 1 1 2024 0.0001 Particular - Caja estilo galletera -
R procesos de arrendamiento : Oficina de Auxiliar Administrativo
(debajo del escritorio)
del COMECYT.
Contiene documentos
correspondientes alos Archivo de tramite de la Secretaria
Particular - Caja estilo galletera -
8C 8C.6 programasy proyectos en 1 i) 2024 0.0001 Oficina de Ausiliar Administrativo
materia de servicios de (debajo del escritorio)
informacion.
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Unidad administrativa: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia Area de procedencia: Secretaria Particular
Nombre y cargo: Dr. Luis Felipe Garcia Rodea Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Teléfono(s): 722 319 0009, Ext. 106 Correo electrénico: particular.comecyt@edomex.gob.mx
Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)
Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Periodo Ml Ubicacién Fisica
Sh i Sre B SRGE L Gl W G R A i s Docs.
Cont'en_e documen'Fqs Archivo de trémite de la Secretaria
9c 9C.4 correspondientes a peticiones 1 9 2024 0.0009 Particular - Caja estilo galletera -
. dirigidas al Titular del Sujeto i Oficina de Auxiliar Administrativo
Obligado (debajo del escritorio)
Contiene dodc.umentos Archivo de tramite de la Secretaria
correspondientes a Particular - Caja estilo galletera -
9C 9C.7 L s . 1 7 2024 0.0007 e o e
invitaciones dirigidas al Titular Of‘"“(add:“_“"(""z"Ad’_:“"_'S‘)’a“W
% 5 ebajo del escritorio
del Sujeto Obligado.
Lontiane ((:I:cutmentlos Archivo de tramite de la Secretaria
corresponaientes a los Particular - Caja estilo galletera -
10C 10C.3 e . 1 5 2024 0.0005 : £ e
procesos administrativos de Oficina de Auxiliar Administrativo
entrega ¢ L, (debajo del escritorio)
-recepcion.
Contiene documentos
corrESpg.nd'lentes a Archivo de tramite de la Secretaria
procedimientos Particular - Caja estilo galletera -
10C 10C.5 - - S 1 5 2024 0.0005 ; - A
admmlstratlvos, dlsupllnanos, Oficina de Auxiliar Administrativo
resarcitorios y de caracter WEnapoidelescrnond)
y
patrimonial.
Contiene documentos Archivo de trdmite de la Secretaria
s Particular - Caja estilo galletera -
13C 13C.1 correspondlgntes al proceso 1 1 2024 0.0001 OficinadeAusiliar Adnidiciativo
de organizacion documental. (debajo del escritorio)
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Unidad administrativa: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia Area de procedencia: Secretaria Particular
Nombre y cargo: Dr. Luis Felipe Garcia Rodea Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Teléfono(s): 722 319 0009, Ext. 106 Correo electrénico: particular.comecyt@edomex.gob.mx

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Seccién Serie Descripcién de la Serie Total de Exps. Total de Periodo MI Ubicacién Fisica
& Ke 3 e Docs.

Contiene documentos
correspondientes a los

Archivo de tramite de la Secretaria

Particular - Caja estilo galletera -
13C 13C.4 formatos de la Guia Simple de 1 1 2024 0.0001 Oficina de Auxiliar Adrnin?strativo
Archis (debajo del escritorio)
Contiene documentos
correspondientes alas Archivo de tramite de la Secretaria
" 5 4 Particular - Caja estilo galletera -
13C 13C.5 sesiones ordinarias y 1 2 2024 0.0002 s -

Oficina de Auxiliar Administrativo

extraordinarias del Grupo (debajo del escritorio)

Interdisciplinario.

Aprobé:
! Fecha de elaboracién:
Dr. Luis Felipe Garcia Rodea 06 de agosto de 2025
Responsable del/Archivo de Tramite Secretario Particular
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Juan Julian Morales Hernandez, Titular del OIC Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos referentes a las Archivo del OIC, Archivero
10 10C.1 auditorias e Inspecciones. 142 12,095 2025-2024 14000 Metalico.

Contiene documentos referentes a las Archivo del OIC, Archivero
10C 10C.2 Participaciones en Comités. 182 2518 2023-2024 0.2518 Metalico.

Contiene documentos referentes a los / Archivo del OIC, Archivero
10C 10C.3 Actos Administrativos. 104 2502 Aqeeo24 e Metalico.

Responsable del Archivo de Tramite

Fecha de elaboracion:

18 de julio 2025
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Elizabeth Arellano Rivera. Titular del Area Quejas Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

10.C Contiene documentos concernientes a

Area de Quejas, en cajas
Quejas y Denuncias

galleteras en gaveta metalica

2023-2024

Fecha de elaboracion:

22-abril-2025

: ian Morales Hernandez
q de\Tramite
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Luis Israel Chavez Ortiz. Titular del Area Responsabilidades Domicilio: Paseo Col6n 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

10.C 10.C5

Area de Quejas, en cajas
09 . 474 2023-2024 0.0474 galleteras en gaveta metalica

Responsabilidades

Fecha de elaboracion:

12-Junio-2025

esponsable del Archivo de Tramite Organo Interno de Control
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DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Enidh Avila Galvan, Jefa de la Unidad de Informacién, Planeacion, Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Programacion y Evaluacién

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos referentes a Archivo de tramite de la UIPPE -
1@ L Acuerdos Generales 2023-2024 2 a3 20289 koo gaveta metalica
Contiene documentos referentes a
Comité Interno de Mejora Regulatoria y Archivo de tramite de la UIPPE -
1c 1ce al Comité de Control y Desempefio & 59 2024 00 gaveta metélica
Institucional 2023 Y 2024
Contiene documentos referentes a Archivo de tramite de la UIPPE -
2C 2C4 Dictamenes Programaticos 2023 ! 42 s b gaveta metalica
2 o4 Contiene documentos referentes al 4 § 2023 0.0001 Archivo de tramite de la UIPPE -
’ Comité de igualdad de género 2023 > gaveta metélica
Contiene documentos referentes al Archivo de trémite de la UIPPE -
2C 2C.12 Comité de Etica 2024 2 74 2023-2024 0.0074 gaveta metélica
Contiene documentos referentes a
Programa de Trabajo de Control Archivo de tramite de la UIPPE -
5C S Interno y al Programa de Trabajo y a s b el oie Gogas gaveta metalica
Administracién de Riesgos 2024
Contiene documentos referentes a Archivo de tramite de la UIPPE -
L BEe Restructura COMECYT 2023 ! ' 2038 0.0005 | gaveta metalica
Contiene documentos referentes a Archivo de tramite de la UIPPE -
4C 4611 Capacitacion y Desarrollo Profesional 1 44 A 0.0042 gaveta metalica
Contiene documentos referentes a la Archivo de tramite de la UIPPE -
5C 8D Cuenta Publica 2023 ! 9 WR—_ 0.0033 | Gaveta metalica
Contiene documentos referentes a ; ;
5C 5C.7 Adecuaciones Presupuestales 2023- 2 100 2024-2025 B o SEosE adeky LIFFE -
2024 gaveta metalica
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Enidh Avila Galvan, Jefa de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacién

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Contiene documentos referentes a

2024-2025 Archivo de tramite de la UIPPE -
Informes OSFEM 2024 gaveta metélica
8C 8C.4 Contiene documentos referentes a 5 2023-2024 0.0005 Archivo de tramite de la UIPPE -
Soporte Técnico 2024 gaveta metélica
10C 10C.1 Contiene documentos referentes a 179 2024-2025 0.0179 Archivo de tramite de la UIPPE -
Auditorias e Inspecciones 2024 gaveta metélica
10C 10C.3 Contiene documentos referentes a 2 27/02/2024- 0.0002 Archivo de tramite de la UIPPE -
Actos administrativos y de entrega y 01/04/2024 gaveta metélica
recepcion de unidades administrativas
2024
11C 11C. 1 Contiene documentos referentes a 42 2024 0.0042 Archivo de trémite de la UIPPE -
Planes Nacionales y Estatales 2024 gaveta metdlica
11C 11C.2 Contiene documentos referentes a 246 2023-2025 0.0246 Archivo de tramite de la UIPPE -
Programas y Proyectos en Materia de gaveta metalica
Informacién y Evaluacién 2023-2024
11C 11C4 Contiene documentos referentes a 62 2023-2025 0.0062 Archivo de tramite de la UIPPE -
Sistema de Informacién Estadistica del gaveta metalica
Informe de Gobierno (SIEIG 2.0) e
Informe INEGI
11C 11C.5 Contiene documentos referentes a 456 2023-2024 0.0456 Archivo de tramite de la UIPPE -
Programa Anual de Evaluacion 2023 gaveta metélica
11C 11C.6 Contiene documentos referentes a 428 2023-2025 0.0428 Archivo de tramite de la UIPPE -
Informe de Metas de Actividades e gaveta metalica
Indicadores de Desempefio e Informes
de Gobierno
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Enidh Avila Galvan, Jefa de la Unidad de Informacién, Planeacion, Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Programacién y Evaluacién

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

ontiene ocumntos re rens a » : Archivo de tramite de la UIPPE -
Solicitudes de Informacién Publica, gaveta metélica
acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos Personales
(SAIMEX) 2023
12C 12C.5 Contiene documentos referentes a 1 2 2023 0.0002 Archivo de tramite de la UIPPE -
Informacién publica de oficio 2023 gaveta metalica
13C 13C.1 Contiene documentos referentes a t 4 2023 0.0004 Archivo de tramite de la UIPPE -
Sistema Institucional de Archivos 2023 gaveta metélica
13C 13C.2 Contiene documentos referentes a 1 1 2024 0.0001 Archivo de tramite de la UIPPE -
Area Coordinadora de Archivos 2024 gaveta metdlica
13C 13C.4 Contiene documentos referentes a 1 1 2024 0.0001 Archivo de tramite de la UIPPE -
Inventarios Documentales 2024 gaveta metalica
13C 13C.5 Contiene documentos referentes a 3 17 2024 0.0017 Archivo de tramite de la UIPPE -
Catalogo de Disposicion Documental gaveta metalica
2024
13C 13C.7 Contiene documentos referentes a 1 7 2023 0.0007 Archivo de tramite de la UIPPE -
Capacitacion y Profesionalizacion gaveta metalica
Archivistica 2023 1
Elaboré: Aprobé:| Fecha de elaboracién:
21 de abril 2025
Lic. Adela Esquivel Tellez Lic. Enidh Avila Galvan
Responsable del Archivo de Tramite Jefe del Departamento de Archivo
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Victor Manuel Jiménez Rosas Domicilio: Paseo Col6n 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos relacionados a Unidad de Sistemas, en Caja
6C 6CS Adaquisiciones L e Lo 80008 Galletera

Contiene documentos relacionados a : i
6C 6C.7 Comité de adquisiciones, 1 1 2023 0.0001 g:'lfeatgrge Sistemas, en Caja

arrendamiento, bienes y servicios

Contiene documentos relacionados a i % ;
8C 8C.6 Programas y Proyectos en Materia de 1 80 2024 0.008 ggiﬁg‘ge Sistemas, en Caja

Servicios de Informacién

Contiene documentos relacionados a : !
8C 8C.8 Acceso y Reservas en Servicios de 1 13 2024 0.0013 g::f;g rge Sistemas, en Caja

Informacién

Contiene documentos relacionados a Unidad de Sistemas, en Caja
8C 8Ce Gobierno digital ! 2 e 0.0025 Galletera

Contiene documentos relacionados a A 3
8C 8C.10 Programas de Trabajo de Tecnologias 1 8 2024 0.0008 g’a“l‘:tg rge Sistemas, en Caja

de la Informacién y Comunicacion

Contiene documentos relacionados a Unidad de Sistemas, en Caja
c 9C4 Peticiones y agenda 1 2 2024 0.9002 Galletera

Contiene documentos relacionados a Unidad de Sistemas, en Caja
10C 10C.1 Inspecciones 1 10 2024 0.001 Galletera

Contiene documentos relacionados a i . .
10C 10C.3 Actos administrativos y de Entrega- 1 3 2024 00003 | gnidad de Sistemas, en Caja

Recepcion de Unidades Administrativas

Contiene documentos relacionados a

Procedimientos Administrativos, Unidad de Sistemas, en Caja
10C 10¢:5 Disciplinarios, Resarcitorios y de L 2 2058 0.0002 Galletera

Caracter Patrimonial
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Victor Manuel Jiménez Rosas

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

ontiene documentos relacionados a

Ing. Victef M | Jiménez Rosas
Responsable del/Archivo de Tramite

ril Flores Castorena
de la Unidad de Sistemas

12¢ 12C.5 Informacion Pablica de Oficio IPOMEX 1 4 2024 Sl | nkiadde Sistefu e

2024 alletera

Contiene documentos relacionados a Unidad de Sistemas, en Caja
13 1ac4 sistema institucional de archivos 1 b 20 S Galletera

Contiene documentos relacionados a Unidad de Sistemas, en Caja
13C 13C.2 Area coordinadora de archivos 1 1 2024 0001 Galletera

Contiene documentos relacionados a Unidad de Sistemas, en Caja
1€ 1804 Guia simple de archivos 1 ! 2024 0.0001 Galletera :

Aproh6: Fecha de elaboracion:

30/05/2025
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacion Cientifica y Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES 1 24 2024
1S 181 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS (BECAS) 0.0024 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES APOYOS
18 18.2 CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS (APOYOS) 1 2 “ten sinie GALLET&'E‘;?S(';‘AGAVETA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES DICYFRH EN CAJAS
38 38.1 FINANCIMIENTO A LA INVESTIGACION CIENTIFICA 1 1 2024 00001 | GALLETERAS EN GAVETA
YELD.T. METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES DICYFRH EN CAJAS
48 454 DIVULGACION Y DIFUSION CIENTIFICA Y 1 1 2024 0.0001 | GALLETERAS EN GAVETA
TECNOLOGICA METALICA
CONVENIOS Y ACUERDOS CON INSTITUCIONES DICYFRH EN CAJAS
1c 1C.2 DE LOS SECTORES PUBLICOS, SOCIAL, Y 2 15 2023-2024 00015 | GALLETERASEN G
PRIVADO METALIC
DICYFRH EN ERJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES
1€ es MANUALES E INSTRUMENTOS ADMINISTRATIVOS 1 1 2024 0.0001 GALLET;’;‘T‘?L% AGAVETA
DICYFRH EN CAJAS
1c 1C5 ACUERDOS GENERALES (DESIGNACIONES, 1 4 2024 00004 | GALLETERAS EN GAVETA
FUNCIONES, RENUNCIAS)
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
COMITE DE ASIGNACION Y SEGUIMIENTO DE
e 1c6 PROYECTOS SUCEPCTIBLES DE RECIBIR APOYO 1 8 2024 e GALLETS’;??SQAGAVETA
: DICYFRH EN CAJAS
1c 1C6 COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA 2 24 2023-2024 00024 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA

5\
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacion Cientifica y
F i6on de R H

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

co H
1c 1c6 COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO 40 2023-2024 00040 | GALLETERAS EN GAVETA
INSTITUCIONAL(COCODI) METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A
2c 23 Won e Bl 11 2024 00011 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
2c 2C.11 Aol e A il 1 2024 00001 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
2c 212 CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL 3 2024 00003 | GALLETERAS EN GAVETA
COMITE DE ETICA
METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL -
DICYFRH EN CAJAS
PROGRAMAS DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO
oe o (PTCI) Y AL PROGRAMA DE TRABAJO Y 12 2024 0.0012 GALLET;'E’;:&';ACM}{
ADMINISTRACION DE RIESGOS (PTAR)
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
3c 3c3 It B T 1 2023 00001 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
3c 36 il 5 2023 00005 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
4c 4c.1 4 10 2024 00010 | GALLETERAS EN GAVETA
EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL R

7
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacién Cientifica y Domicilio: Paseo Col6n 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Formacion de Recursos Humanos ;

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
4C 4c.2 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 1 L 24 # k001 GALLETS';??EQAGAVETA
DICYFRH EN CAJAS
4c 4c4 CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL 2 13 2023-2024 0.0013 | GALLETERAS EN GAVETA
CONTROL DE ASISTENCIA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
4c. 461 CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONA 2 4 a0 a.000% GALLETSgﬁLEgAGAVETA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
5C 5C.2 1 1 2024 0.0001 | GALLETERAS EN GAVETA
ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES Beric
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL DICYFRH EN CAJAS
5C 5C.7 ADECUCIONES PRESUPUESTALES, TRASPASOS 3 5 2024 00005 | GALLETERAS EN GAVETA
INTERNOS Y CANCELACIONES METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A
5C 5C.9 e s ore e NI 3 25 2023 00025 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A
5C 5C.12 e e 1 2 2023 00002 | GALLETERAS EN GAVETA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A DICYFRH EN CAJAS
6C 6C.2 LICITACIONES PUBLICAS E INVITACIONES 5 24 2023 00024 | GALLETERAS EN GAVETA
RESTRINGIDAS Y CONTRATOS PEDIDOS METALICA
DICYFRH EN CAJAS
6C 6C.3 CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A 2 6 2023-2024 0.0006 | GALLETERAS EN GAVETA
ADQUISICIONES e i
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacién Cientifica y Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Formacion de Recursos Humanos

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

REFERENTES AL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO, DICYFRH EN CAJAS
6C 6c.7 BIENES Y SERVICIOS Y AL SUBCOMITE DE 3 8 % 9006 GALLETSRE‘;iL’ngGAVETA
ADQUISICIONES, BIENES Y SERVICIOS
DICYFRH EN CAJAS
6C 6C.8 CONTERE DOSPNERT SEEEERENTESA 1 3 2023 0.0003 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL DICYFRH EN CAJAS
6C 6C.9 PROVEEDORES DE BIENES Y PRESTADORES DE 1 2 2023 00001 | GALLETERAS EN GAVETA
SERVICIOS METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A DICYFRH EN CAJAS
6C 6C.10 ESTUDIOS DE MERCADO Y VERIFICACION DE 1 3 2023 0.0003 | GALLETERAS EN GAVETA
PRECIOS METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL DICYFRH EN CAJAS
6C 6C.11 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION 1 3 2023 0.0003 | GALLETERAS EN GAVETA
DE BIENES METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL DICYFRH EN CAJAS
7C 7C6 APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DE 1 4 2023 00004 | GALLETERAS EN GAVETA
EVENTOS OFICIALES METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
&C 8CH DISPOSICIONES JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS 1 i 2545 a0 GALLETSEQ/S\LESAGAVETA
DICYFRH EN CAJAS
8c 8C.4 R e D REMIES AL 1 7 2023 00007 | GALLETERAS EN GAVETA
METALICA A
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Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacion Cientifica y
Formacién de Recursos Humanos

ESTADO DE -
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\DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
8C 8C.5 MANTENIMIENTO PREVENTIVO 1 2023 0.0001 GALLET;RSESEJAGAVETA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL DICYFRH EN CAJAS
8C 8C.6 SISTEMA DE GESTION INTERNA Y DISENO DE 2 2023 0.0002 GALLETERAS EN GAVETA
CONTENIDO METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL DICYFRH EN CAJAS
8C 8C.8 ACCESO Y RESERVAS EN SERVICIOS DE 1 2023 0.0001 GALLETERAS EN GAVETA
INFORMACION METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL
8C 8C.9 COMITE DE GOBIERNO DIGITAL 5 2023 0.0005 GALLETSE/szLEgAGAVETA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A LOS DICYFRH EN CAJAS
8C 8C.10 PROGRAMAS DE TRABAJO DE TECNOLOGIAS DE 1 2023 0.0001 GALLETERAS EN GAVETA
LA INFORMACION Y COMUNICACION METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A DICYFRH EN CAJA
9C 9C.2 DICTAMENES TECNICOS Y NUMEROS DE 1 2024 0.0001 GALLETERAS EN GATETA
AUTORIZACION METALICA
DICYFRH EN CAJAS
oC 9c.4 CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A 35 2023-2024 00035 | GALLETERAS EN GAVETA
PETICION Y AGENDA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
- scE CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A ACTAS g 2023 0:0001 GALLETERAS EN GAVETA
Y EVENTOS OFICIALES
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A
9C 9C7 INVITACIONES Y FELICITACIONES 20 2023-2024 0.0020 GALLETI\EAE/T\/s\SgAGAVETA
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MEXICO SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA. TECNOLOGIA £ INNOV; e\ CONSEJO MEXIQUENSE
;El poder de servir! DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacion Cientifica y
i6n de Recursos Hum

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A ,
10C 10C.1 il danic, 5 2024 0.0005 GALLETSIRE%? EN GAVETA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A ACTAS DICYFRH EN CAJAS
10C. 10C.3 ADMINISTRATIVAS Y DE ENTREGA Y RECEPCION 1 2023 00001 | GALLETERAS EN GAVETA
DE ENTIDADES ADMINISTRATIVAS METALICA
DICYFRH EN CAJAS
10C 10C 4 CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A 29 2023 00029 | GALLETERAS EN GAVETA
QUEJAS Y DENUNCIAS
METALICA
10C 10C.5 Cg:ggggﬁ?&%%?ﬂg&SIF?;ER'ZE_RITOE; ’ 4 2023-2024 0.0004 GA[LJI{E;CESXSE ENC éx‘/?sm
: DISCIPLINARIOS, RESARCITORIOS Y DE ; : s A
CARACTER PATRIMONIAL
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A DICYFRH EN CAJAS
1c 1C5 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION Y AL 13 2023 00013 | GALLETERAS EN GAVV
PROGRAMA ANUAL DE EVALUACION METALICA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A e
DICYFRH EN CATAS
INFORME DE LABORES E INFORME DE METAS DE
e HEs ACTIVIDAD, INDICADORES DE DESEMPENO E ' s 0.0007 GALLET;'E’;‘?S&‘AGAVETA
INFORMES DE GOBIERNO
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A
! DICYFRH EN CAJAS
SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA,
12C 12C.3 L HE IR Rl 9 2023-2024 00096 | GALLETERAS EN GAVETA
OPOSOCION DE DATOS PERSONALES
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A DICYFRH EN CAJAS
12¢ 12C.4 PROYECTO DE SISTEMATIZACION Y 1 2024 00001 | GALLETERAS EN GAVETA
ACTUALIZACION METALICA
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p SECRETAR(A DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION '®\\ CONSEJO MEXIQUENSE
iEl poder de servir! \DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacién Cientifica y Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
F i6n de R H

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A
12C 12C.5 INFORMACION PUBLICA DE OFICIO (IPOMEX) 2 14 2023-2024 0.0014 GALLEThE‘RéiﬁgAGAVETA
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A DICYFRH EN CAJAS
12C 12C.6 SISTEMAS DE BASES DE DATOS PERSONALES Y A 2 9 2024 0.0009 GALLETERAS EN GAVETA
AVISOS DE PRIVACIDAD METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A
13C 13C.1 SISTEMA INSTITUGIONAL DE ARCHIVOS 1 2 2023 0.0002 GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES AL AREA
13C 13C.2 COORDINADORA DE ARCHIVOS 1 3 2024 0.0003 GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A LA
13C 13C.3 PLANEACION ARCHIVISTICA 1 1 2023 0.0001 GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A AREA
13C 13C.4 COORDINADORA DE ARCHIVOS 1 10 2024 0.0010 GALLETERAS EN GAVETA
METALICA
DICYFRH EN CAJAS
13C 13C.5 CONTIENE DOCUMENTOS REFERENTES A GRUPO 2 4 2023 0.0004 GALLETERAS EN GAVE
INTERDISCIPLINARIO METALICA




GomiERNO DEL | 3y ESTADO DE . s,
- DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtro. Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacion Cientifica y Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Formacién de Recursos Humanos -

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Fecha de elaboracién

24 de abril de 2025

de Recursos Humanos
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DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Ana Elika Gonzalez Vazquez, Jefa del Departamento de Apoyo a Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
la Investigacion Cientifica

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Departamento de Apoyo a la

1S 1S:2 Apoyos Cientificos y Tecnolégicos 2, 197 2024 0.0197 Investigacién Cientifica - caja
galletera

» . . Departamento de Apoyo a la

Comité de admision y Seguimiento de Apoyos A g 3
1S 183 a la Investigacion Cientifica 1 27 2024 0.0027 lnvest:gacn:: Cientifica - caja
. - Departamento de Apoyo a la
Convenios y Acuerdos con Instituciones de gt S <

1C 1C.2 los Sectores Publico, Social y Privado 1 38 2024 0.0038 Investlgam:: uec‘:rr:mea -caja

Departamento de Apoyo a la

1C 1C.6 Mejora Regulatoria - direccion 1 1 2024 0.0001 Investigacion Cientifica - caja
a

Departamento de Apoyo a la

2C 2C.3 Revision de Convocatorias 1 4 2024 0.0004 Investigacion Cientifica - caja
galletera

Departamento de Apoyo a la

7C 7C6 Apoyo Logistico 1 2 2024 0.0002 Investigacion Cientifica - caja
galletera

Departamento de Apoyo a la

9C 9C.4 Peticiones de Apoyos 1 19 2024 0.0019 Investigacion Cientifica - caja
galletera

Departamento de Apoyo a la

10C 10C.1 Inspecciones 1 7 2024 0.0007 Investigacion Cientifica - caja
_galletera

Departamento de Apoyo a la

10C 10C.4 Quejas y Denuncias 1 12 2024 0.0012 Investigacion Cientifica - caja
galletera

Departamento de Apoyo a la

12C 12C.3 Solicitudes de Informacién - departamento 1 2 2024 0.0002 Investigacion Cientifica - caja
galletera

. . Departamento de Apoyo a la

13C 13022 N e o T T o 1 1 2024 0.0001 Investigacién Cientifica - caja

galletera
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®'\ CONSEJO MEXIQUENSE
\DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Ana Elika Gonzalez Vazquez, Jefa del Departamento de Apoyo a

la Investigacion Cientifica

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Mtra. Ana Gabriela Sierra Sanchez

Aprobé:

Lic. Ana Elika Gon

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fecha de elaboracién:
13 de mayo de 2025
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“DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Marco Polo Castafiea Rangel Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Jefe del Departamento de Apoyo a la Formacién de Recursos Humanos

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

_ 2 313 Depanqmento de Apoyo a la
” 38 Formacién de Recursos Humanos 2024 0.0313 Formacién ~ de  Recursos
. Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
1S 18.3 Comité de Admisién y Seguimiento 1 25 2024 0.0025 Formacién de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
1C 1C.2 Convenios 1 3 2024 0.0003 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
1C 1C.5 Acuerdos Generales il 3 2024 0.0003 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
2C 2C.3 Opiniones Técnicas Juridicas 1 8 2024 0.0008 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
1 4 2024 0.0004 Formacién de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
9C 9C.4 Peticiones 1 15 2024 0.0015 Formacién de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
10C 10C.1 Auditorias 1 72 2024 0.0072 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
10C 10C1 Inspecciones 1 10 2024 0.0010 Formacién de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
10C 10C.4 Quejas y Denuncias 1 8 2024 0.0008 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera

Publicaciones Periddico Oficial “Gaceta

c 9C.2 de Gobierno”
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DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Marco Polo Castaiiea Rangel Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Jefe del Departamento de A laF ion de R

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Departamento de Apoyo a la
1 1 2024 0.0001 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
12C 12C.3 Solicitudes de Informacién Publica 1 36 2024 0.0036 Formaciéon de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
12C 12C.6 Avisos de Privacidad 1 1 2024 0.0001 Formacién de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la
13C 13C.1 Sistema Institucional de Archivo 1 1 2024 0.0001 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera
Departamento de Apoyo a la

Sistema de Informacion Estadistica del

1c 11C4 Informe de Gobierno (SEIG 2.0)

13C 13C.2 Area Coordinadora de Archivos 2024 0.002 Formacion de Recursos
Humanos - caja galletera
Elaboro: Fecha de elaboraci6n:
12/05/2024

Lic. Jaquelie Ramirez Garcia
Responsable del Archivo de Tramite Jefe del Departamento de Apo
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DE CIENCIA Y TECNOLOG(A

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Nancy Carolina Guerra Rivas Domicilio: Paseo Colén No. 112-A, Colonia Ciprés, Toluca, México
Jefa del Departamento de Desarrollo Tecnolégico

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Proyectos de desarrollo tecnolégico e

innovacién: propuesta, proceso de evaluacién y Area de trabajo del personal

formalizacion del apoyo, convenio de asignacién de la Direccién de Desarrollo
2S Apoyoy fomer}to. al 251 d'e recursos, ministra§iones, informes técni}:os y 40 12148 2023-2024 | 1.2148 Tecnolégico y Vinculacién
desarrollo tecnolégico financieros, hasta el cierre del proyecto; bajo los

términos y requisitos establecidos en reglas de Mobiliario: Archiveros y

operaciéon y convocatorias de los diferentes anaqueles

programas de apoyo.

Elaboré:

Fecha de elaboracién:

21 de mayo de 2025
Graciela Virginia Mejia Pedrero

Responsable del Archivo de Tramite
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Maria Raziel Hernandez Azotea Domicilio: Paseo Col6n No. 112-A, Colonia Ciprés, Toluca, México
Jefa del Departamento de Vinculacion

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Proyectos de emprendimiento de base
tecnoldgica: propuesta, proceso de evaluacion y
formalizacion del apoyo, convenio de asignacién
2S Apoyo y fomento al 25.2 de recursos, ministraciones, informes técnicos y
desarrollo tecnolégico ' financieros, hasta el cierre del proyecto; bajo los
términos y requisitos establecidos en reglas de
operacién y convocatorias de los diferentes

Area de trabajo del personal
de la Direccién de Desarrollo
96 16938 2023-2024 | 1.6938 Tecnolégico y Vinculacién

Mobiliario: Archivero

programas de apoyo.
Elaboré: robé:
Fecha de elaboracién:
23 de junio de 2025
Graciela Virginia Mejfa Pedrero Mtra. Maria Ra Herndndez Azotea
Jefa del Departamento de Vinculacién
Responsable del Archivo de Tramite
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DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Direci de

1s 151 Contiene documentos Einanclamieiie
’ referentes a Formaciéon de 5 2023 0.0005 D'vulgacién y,leusién-
Recursos Humanos Gaveta
Contiene documentos gifec‘ﬂié" i de
. inanciamiento,
15 ke (eleredies @ tamis o 8 2024 | 0.0004 | Divulgacion y Difusion-
admision y seguimiento de Gaveta
becas
Contiene documentos Direccién de
2S 25.2 referentes a Programas de 7 2024 0.0007 ;'i::?:?c?g:n;o’nifusién-
apoyo a la vinculacién Givata
Contiene documentos Direccion de
25 2S.5 referentes a Distinciones a 1 2023 0.0001 ;';:?;:?g:"t‘)’mfusién_
cientificos destacados Gaveta y
Contiene documentos Direcci6n de
= o ) Financiamiento,
35 35 RS e S e 5 2023 | 0.0005 | Divulgacién y Difusion-
la investigacion cientifica y Gaveta
desarrollo tecnolégico
Contiene documentos f__’ifeCCié" de
inanciamiento,
35 3.1 referentes a Fond_o para el 13 2024 0.0013 Divulgacién 'y Difusion-
desarrollo de la ciencia y la Gaveta
tecnologia
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\DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos N Direccién ) de
referentes a la administracién Financiamiento,
- 352 del fondo y fidecomisos ! 4 46 s Divulgacién y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccién i de
referentes a  divulgacién ; Financiamiento,
4S 45.1 Cientifica para el fomento de 4 346 2023-2024 | 0.0346 | Divulgacién y Difusién-
la ciencia y la tecnologia, y Gaveta
Capsulas televisivas
Contiene documentos 2"8001'6" i de
- inanciamiento,
4S 4S.2 zfefgzgltltaes a  Difusién 1 9 2024 0.0009 | pivuigacin y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccién de
referentes a Manuales e Financiamiento,
1C 1.3 instrumentos administrativos 1 1 2024 0.0001 Divulgacién y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccién de
referentes a acuerdos Financiamiento,
1C 1C.5 generales 1 7 2024 0.0007 | Divulgacion y Difusion-
Gaveta
1c 1C6 Contiene docul.ne’antos 3 31 2024 0.0031 D'lrecc1_on . de
referentes a comité y Financiamiento,
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

subcomité de normalizacion; Divulgacién y Difusion-
Comité Interno de Mejora Gaveta
Regulatoria, y Comité de
control y desempefio
institucional
Contiene documentos fl?illzg(r:l::lizrr]niento o
26 2C.11 referentes a comité de 1 1 2023 0.0001 i o ARG
igualdad de género Divulgacion y Difusion-
Gaveta
Direccion de
2C 2C.12 - S HOshnTG0s 1 4 2024 0 | oecldmiento,
referentes a Comité de ética Divulgacién y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccién de
referentes a Programa de Financiamiento,
3C 3C1 Trabajo de Control Interno y 2 12 2024 0.0012 | Divulgacion y Difusion-
programa de trabajo y Gaveta
administracion de riesgo
Contiene documentos Direccion de
3C 33 referentes a anteproyecto de 1 1 2023 0.0001 Fi.nanciar.rlliento, e
presupuesto Divulgacioén y Difusion-
Gaveta
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{El poder de servir! DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia

documentos

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Contiene D1rcc1on : de
3c 3C5 referentes a Programa de 1 6 2023 0.0006 Fl_nanaar.r’nento,. -
ahorro anual Divulgacién y Difusién-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
4C 4C4 referentgs a Control de 1 - 2024 0.0007 Fl.nanCIaI-rflento,' :
asistencia Divulgacién y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
4C 4C11 referentes a cap.ac1tac1on y 1 2 2024 0.0002 Fl.nanmar_r}lento,. 3
desarrollo profesional Divulgacion y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Eilr::flili(;rrlniento .
6C 6C.2 referentes a Invitaciones 1 1 2023 0.0001 . L e s
. Divulgacién y Difusion-
restringidas G
aveta
Contiene documentos ; 7
" Direccion de
referentes a Subcomité de Financiamiento
6C 6C.7 adquisiciones, 1 10 2024 0.001 . C P
) . Divulgacién y Difusion-
arrendamiento  bienes 'y
- Gaveta
servicios




GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

ESTADO DE
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Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos

{ COM ECyT

B CONSEJO MEXIQUEN;
DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Direccién de
referentes a Comité de Financiamiento,
6C 6C.12 arrendamientos 1 2024 0.0001 | Divulgacion y Difusién-
adquisiciones de inmuebles y Gaveta
enajenaciones
Contiene documentos Direccion de
7C 7C.7 referentes a control del 8 2023 0.0008 Fi.nancial.t}iento,. =
parque vehicular Divulgacién y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
8C 8C3 referentes a Control vy 2 2024-2025 0.0002 Fi.nanciar.r}iento,' 3
desarrollo  del  parque Divulgacién y Difusion-
informatico Gaveta
Direccion de
8C 8C.4 Contiene docur’nel.ltos 1 2024 0.0001 Fi.nanciar.r}iento,. 3
referentes a Soporte técnico Divulgacion y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
8C 8C.8 i 3 | 2 2024-2025 | 0.0002 | Financiamiento, =
reservas en servicios de Divulgaciéon y Difusion-
informacién Gaveta
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos Direccién de
referentes a comité de Financiamiento,
BG a6 gobierno digital L 202 R Divulgacién y Difusién-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
9C 9c1 'refe.renFes a  Publicidad 1 2024 0.0001 Fl.nanc1at'r}|ento,. :
institucional Divulgacién y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
9C 9C.4 referentes a Peticiones y 6 2024 0.0006 Flinancm{t}lento,. By
agenda Divulgacion y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
9C 9.7 ref‘efent.es a invitaciones y 6 2023 0.0006 Fl.nanaar'r}lento,. By
felicitaciones Divulgacion y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
10C 10C.1 Teferenies 4 andiarias; 33 2024 00033 | Financiamiento,
inspecciones Divulgacion y Difusién-
Gaveta
10C 10C3 Contiene documentos 6 2024 0.0006 Dilrecc1.on . de
referentes a Actos Financiamiento,
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DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

administrativos y de entrega Divulgacién y Difusion-
recepcion de  unidades Gaveta
administrativas
Contiene documentos Direccién de
11C 11C1 refgrentes a Planes 5 2024 0.0005 FllnanCIar.I}Iento, o
nacionales y estatales Divulgacién y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
referentes a sistema de - | Financiamiento,
h1G Lt informacion estadistica del : B (EOGI Divulgacién y Difusion-
informe de gobierno Gaveta
Contiene documentos Direccion de
11C 11C5 referentes 'a’ programa anual 3 2023 0.0003 Fl.nanc1ar.r}1ento, o
de evaluacion Divulgacién y Difusién-
Gaveta
Contiene documentos . -
) Direccion de
referentes a informe de Financiamiento
11C 11C.6 metas de actividad e 5 2023-2024 0.0005 . ., e s
o e 5 Divulgacién y Difusion-
indicadores de desempefio e
. ; Gaveta
informes de gobierno
Contiene documentos Direccion de
1t {2t referentes a Solicitudes de as Al R Financiamiento,
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

informacion publica, acceso, Divulgacion y Difusion-
rectificacion, cancelacion y Gaveta
oposicion de datos
personales
Contiene documentos Direccion de
12C 12C5 re’fer.entes a' informacion 11 2024 0.0011 Fi'nanciar'r}iento,. -
publica de oficio Divulgacion y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
referentes a sistemas de Financiamiento,
12C 12C.6 bases de datos personales y 5 2024 0.0005 | Divulgacion y Difusion-
Avisos de privacidad Gaveta
Contiene documentos Direccion de
13C 13C.1 _refe_r enFes a .Sistema 15 2024 0.0015 Fi.nanciar.r}iento,. L
institucional de archivos Divulgacion y Difusion-
Gaveta
Contiene documentos Direccion de
13C 13C5 relctentes 4 grape 6 2024 Ggobs | HEAUGHINENSS:
interdisciplinario Divulgacion y Difusién-
Gaveta
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“~DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Difusion

Contiene documentos Direccion de
rent itacion i iami
13C 13C.7 veferentes.a Capacs y 1 7 2023 gisgy | Pnencamiesfs .
profesionalizacion Divulgacion y Difusién-
archivistica Gaveta
Elaboré: Aprobé: Fecha de elaboracién:
' ) 17 de julio de 2025
Lcda. Gabriela Estefania Galan Saldana Mtr3. Meztli Zyleima Vara Garcia
Responsable del Archivo de Tramite Directora de Financiamiento, Divulgacién y
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- DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Mtra. Meztli Zuleima Vara Garcia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

35

Contiene documentos referentes a
oficios dirigidos y/o enviados por

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Oficina Deartamento
0.0037 Administrativo/ estante/

Rodolfo Plata Mendoza
Responsable del Archivo de Tramite

Mtra) Meztli Zulpima Vara Garcia
Titular de la Unidad Administrativa

3S.1 el Secratario. del Bondo 6 37 2024 gaveta / ?rchiyerq metélico
de Financiamiento.
Oficina Departamento
Contiene documentos referentes a Financiamiento.
3S 3S.2 proyectos del FICDTEM 6 b e 2024 4180 Oficina Departamento
Administrativo.
Contiene documentos referentes a Oficina Departamento
4S 4S.1 los Centros de Cooperacion 3 1421 2023-2024 0.1421 Financiamiento/ caja
Academia Industria (CCAIs) pequefia CCAls 2024.
Contiene documentos referentes a Oficina Departamento
peticiones de la Direccién Juridico Administrativo/ estante/
£ R Administrativa y de Igualdad de 1 . 2024 Gon0y gaveta, archivero metélico de
Género Financiamiento.
Contiene documentos referentes a Agg‘;;?;?;?j;?;:g:& /
10C 10C.1 designaciones para auditorias 1 3 2024 0.0003 ) <t
financieras gaveta, :.archlv'ero'metallco de
Financiamiento.
Elaboré:

Fecha de elaboracién:

17 de julio de 2025
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\DE CIENCIA Y TECNO(.OO(A

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Alan Jhoseep Millan Covarrubias, Jefe del Departamento de Domicilio: Paseo Colon 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Difusion de Ciencia y Tecnologia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene Documentos Referentes a

4s 45.1 la Revista Deveras, Verano en la 5 299 2023-2024 Gty | Dopartamento Sl pEvERn AN
Ciencia y Capsulas Televisivas p
Contiene Documentos Referentes a Departamento de Difusion en
45 452 Difusién Cientifica 2 6 i s Gaveta Superior
Contiene Documentos Referentes a Departamento de Difusion en
1C 1G5 Acuerdos Generales 1 “ 4038 0.0004 Gaveta Superior
4C 4C1 Contiene Documentos Referentes al 1 1 2023 0.0001 Departamento de Difusion en

Expediente Unico de Personal
Contiene Documentos Referentes a

Publicaciones e Impresos Departamento de Difusion en
9C 9C2 Institucionales y Dictamenes 2 58 2024 0:0080 Gaveta Superior

Técnicos y Numeros de Autorizacion

Gaveta Superior

Contiene Documentos Referentes a ¢ Departamento de Difusion en
ec 8C4 Peticiones y Agenda 1 : 2024 ——— Gaveta Superior

Contiene Documentos Referentes a Departamento de Difusion en
oc o0 Invitaciones y felicitaciones . * 20es B19004 Gaveta Superior
10C 10C1 Contiene Documentos Referentes a Y 3 2023 0.0003 Departamento de Difusion en

Inspecciones DFDD
Contiene Documentos Referentes a

Gaveta Superior

10C 10C.3 las Actas Administrativas de Entrega 1 5 2023 00005 | gepattamento de Difusion en
Recepcion p
Contiene Documentos Referentes al
Informe de Metas de Actividad e Departamento de Difusion en
e nc.e Indicadores de Desempefio e e 2 2023 0:0005 Gaveta Superior y

Informe de Labores
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. Alan Jhoseep Millan Covarrubias, Jefe del Departamento de Domicilio: Paseo Col6n 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
Difusion de Ciencia y Tecnologia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene Documentos Referentes al Depanamento de Difusion en
13C Hea Sistema Institucional de Archivos ! - g i Gaveta Superior
Contiene Documentos Referentes a RS
13C 13C.5 la Gestion Documental y 1 1 2023 0.0001 opartamento S S
Administracion de Archivos avela Supedor
Elaboré:
Fecha de elaboracién:
P fodin—
27 de junio de 2025
Lic. Alan Jhoseep Millan Covarrubias, Jefe del
Jorge Alberto Sanchez Jerénimo Departamento de Difusién de Ciencia y
Responsable del Archivo de Tramite Tecnologia




mExico« | EDUCACION ( comecyr

SECRETARIA DE EDUCACICN. CIENCIA, TECNCLOGIA E INNOVACION
{El poder de servir! - :

- DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: L. en Ing. Gabriela Velazco Miranda, Encargada del Despacho de la Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México 3
Direccion Juridico Administrativa y de Igualdad de Géner:

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos referentes al
18 183 Comité de Admisién y Seguimiento de G 3 2024 0.0003 DJAIG en caja de archivo
Becas
Contiene documentos referentes a la
5C 5C.8 Conciliacién contable presupuestal 1 1 2024 0.0001 DJAIG en caja de archivo
SIPREP
Administraciéon de Recursos ;
5C 5C.13 Financieros-Gasto Pablico 1 12 2023-2024 0.0012 DJAIG en caja de archivo
Administracién de Recursos Materiales- : 3
6C 6C.12 Arrendamiento 1 10 2023-2024 0.0010 DJAIG en caja de archivo
Tecnologia y Servicios de la
Informacién/Programas de Trabajo de i :
8C 8C.10 Tecnologias de la Informacién y 1 1 2023 0.0001 DJAIG en caja de archivo
Comunicacién
Contiene documentos referentes al : "
13C 13C.5 Grupo Interdisciplinario 2023 0.0004 DJAIG en caja de archivo
Elaboré Fecha de elaboracién:
10 de Junio 2025

Verénica Nall nez Bohérquez L. en Ing. Gabriel

Responsabl€ dej Archivo de Tramite Administrativa
y de Igualdad de Género
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MEXICO SECRETARIA DE EDUCACION. CIENCIA, TECNOLOGIA E INNGVACION oA MEGUENSE

"“* servir! ~DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Miguel Angel Serna Dionisio, Jefe del Departamento Juridico y de Igualdad ~ Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México
de Género

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos referentes a
convenios de: Colaboracién, asignacion
de recursos del programa jovenes
emprendedores e innovadores
COMECYT, asignacion de recursos del
programa incorporacion de
profesionistas para el fortalecimiento
empresarial COMECYT, asignacion de
recursos del programa vinculacién de Departamento Juridico, caja de
02 empresas con instituciones  de 18 3755 e Galse archivo muerto.
educacion superior y centros de
investigacion, asignacién de recursos
del programa de prototipos COMECYT,
colaboracion del programa
investigadoras e investigadores
COMECY, asignaciéon de beca
modalidad beca internacional,
concertacion DAAD-COMECYT

Elaboré: Aprobé: Fecha de elaboracién:

1C

D

Mtra. Elizabeth Mendoza Delgado Dr. el Serna Dionisio 30 de julio 2025

Responsable del Archivo de Tramite Jefe del Departamento Juridico y de
Igualdad de Género
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,l' poder de servir! DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. en Ing. Gabriela Velazco Miranda Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

e ) . Cajas Galleteras en anaquel de

2C 2C4 Asuntos Juridicos-Dictamenes Técnicos 4 102 2023 .0102 Archivo de Cantabllidad.
Cajas Galleteras en anaquel de

3C 3C3 Anteproyecto 2 130 2023-2024 .013 Archivo de Contabilidad
) Cajas Galleteras en anaquel de

3C 3C4 Presupuesto Anual Autorizado 1 122 2024 0122 Archivo de Contabilidad
Cajas Galleteras en anaquel de

3C 3C.5 Programa de Ahorro Anual 1 8 2024 .0008 Archivo de Contabilidad
Disposicion juridicas administrativas en Cajas Galleteras en anaquel de

5C 5C.1 materia de austeridad y uso eficiente de 1 124 2023 .0124 Archivo de Contabilidad

recursos publicos.

Cajas Galleteras en anaquel de

5C 5C.2 Estados Financieros y Presupuestales. 1 836 2024 .0838 Archivo de Contabilidad
Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
5C 5C.3 Cuenta Publica 6 250 2023-2024 .025 Archivo de Contabilidad
Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
5C 5C.7 Adecuaciones Presupuestales 2 95 2023-2024 0095 Archivo de Contabilidad
Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
Conciliaciones Bancarias, Archivo de Contabilidad
Conciliaciones Contable Presupuestal,
sc 5C8 Conciliaciones de ndminas y contables, ! o5 g 0635
Conciliacién de ingresos con la
Contaduria Gubernamental.
Contiene documentos referentes a .
5C 5C.9 Formatos CONAC, Informes OSFEM, 3 471 2024 0.471 Colan/ Calleterss s anagOdl e

Informes de Saldos Bancarios Archivo de Contabilidad.
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\DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. en Ing. Gabriela Velazco Miranda Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Contiene documentos referentes al

Cajas Galleteras en anaquel de

5C 5C.10 Sistema de Evaluacién de Armonizacion 73 2024 073 Archivo de Contabilidad.

Contable.

Contiene documentos referentes a la Cajas Galleteras en anaquel de
b 2 Contaduria Gubernamental 7 i il Archivo de Contabilidad.

Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
5.C 5C.13 Gasto Publico 5 2024 .0005 Archivo de Contabilidad.

Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
5C 5C.14 Contramecibos 9 2024 -0009 Archivo de Contabilidad.

Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
5C 5C.15 Tramites Bancarios 23 2023 .0023 Archivo de Contabilidad.

Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
6C 6C.2 Control de Bienes Muebles (contratos 2 2023 .0002 Archivo de Contabilidad.

pedidos)

Contiene documentos referentes al

Sistema Integral de Control Patrimonial Cajas Galleteras en anaquel de
- 6G.A SICOPA  (Conciliacion Contabilidad- .4 el 097 Archivo de Contabilidad.

SICOPA)

Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
6C 6C.9 Proveedores de bienes y de prestadores 2 2023 .0002 Archivo de Contabilidad.

de servicios

Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de
9C 9C.2 Publicaciones e impresos 2 2023 .0002 Archivo de Contabilidad.

institucionales.

Contiene documentos referentes a Cajas Galleteras en anaquel de

Inspecciones, Auditorias al Archivo de Contabilidad.
1oC a9Ga1 Departamento Administrativo e ARG agey 0806

Inspecciones (OSFEM, Cuenta Publica
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Lic. en Ing. Gabriela Velazco Miranda

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Actos Administrativos y de Entrega y

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Cajas Galletra en anaquel de

1oC 1oc3 Recepcion de Unidades Administrativas L L x s Archivo de Contabilidad.
Aprob6: [
Fecha de elaboracién:
LIC. EN ING. GABRIE MIRANDA 27/08/2025

Encargada del D
Administrativa y de |

la Direccion Juridico
Idad de Género
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Nombre y cargo: Carlos Roberto Gonzalez Cornejo, Jefe del Departamento de Archivo
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Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Contiene documentos referentes a la 3
3s 352 Administracion del Fondo y 12 2023-2024 0.0012 Dep:gmrrw;oh:;ggwo.
Fideicomisos
Contiene documentos referentes al g
1c 1c6 Comité de Control y Desempefio 12 2023-2024 0.0012 Rfcﬁf:r’;‘z‘;"’éﬁ .S e
Institucional
Contiene documentos referentes al Departamento  de  Archivo,
2 2c.12 Comité de Etica 2 o 0.0002 | Archivero Metslico
Contiene documentos referentes a las Departamento  de  Archivo,
4C 4C.13 Comisiones del Personal 2 i 0.006% Archivero Metalico
Contiene documentos referentes a Departamento  de  Archivo,
6C 6C.3 Adquisiciones 11 2023-2024 0.0011 Archivero. Metalico
Contiene documentos referentes al Departamento  de  Archivo,
8C 8Ce Sistema de Gestion Interna i e s Archivero Metalico
Contiene documentos referentes al :
8C 8C.8 Acceso y Reservas en Servicios de 5 2023-2024 0.0005 Rfc‘;fi“‘l‘:r’::;‘;‘t’é" s TR
Informacién
Contiene documentos referentes a Departamento  de  Archivo,
oc 8c4 Peticiones 2 ose 49005 Archivero Metalico
Contiene documentos referentes a Departamento  de  Archivo,
oC 9C.7 Eftaciee 2 aien 00002 | Archivero Metalico
Contiene documentos referentes a las
Sesiones ordinarias y extraordinarias Departamento  de  Archivo,
13C 1964 del Sistema Institucional de Archivos e “has 0.0092 | Archivero Metalico
2024
Contiene documentos referentes al Departamento  de  Archivo,
13C 13C.4 Guia Simple de Archivos e Inventario e a2 Q022 Archivero Metéalico

(/L/&
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CONSEJO MEXIQUENSE

k;comsm

DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Guia Simple de Archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Nombre y cargo: Carlos Roberto Gonzalez Cornejo, Jefe del Departamento de Archivo

Fondo: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

Domicilio: Paseo Colén 112-A, Colonia: Ciprés, Toluca, México

Contiene documentos referentes al Departamento  de  Archivo,
13C 1.5 Grupo Interdisciplinario 2024 L 196 a0 94900 Archivero Metalico

Contiene documentos referentes a Departamento de  Archivo,
13C 157 Asesorias Técnicas 1 40 2029-2024 s Archivero Metalico

Contiene documentos referentes a :
13¢ 13C.8 Administracion y Servicios de 1 4 2024 poggy | Doeramert & M

Correspondencia
Elaboré: _ Aprobé: Fecha de elaboracién:

Julia Becerril Sdnchez

Responsable del Archivo de Tramite

Carlos Roberto Gonzalez Cornejo

Jefe del Departamento de Archivo

21 de abril 2025




