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n Presentacion

El 6 de abril de 2000 se publico en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno del Estado de Mé-
xico el Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea el Consejo Mexiquense de Ciencia 'y
Tecnologia (COMECYT), como un organismo publico descentralizado con personalidad juridica
y patrimonio propios; sectorizado a la entonces Secretaria de Educacion, Cultura y Bienestar
Social. Para entonces, su objeto consistia en impulsar la modernizacién integral de la entidad a
través de la canalizacion de recursos publicos, privados e institucionales que permitieran contar
con una politica propia en ciencia y tecnologia, ademas de un sistema de organizacion y difusion
de estas actividades.

No obstante lo anterior, el 28 de junio de 2017 se publico en el Peridédico Oficial Gaceta del
Gobierno la sectorizacién del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia a la Secretaria de
Finanzas y se actualizé la integracién de su Organo de Gobierno; de conformidad con las nece-
sidades de operacion y considerando las disposiciones legales que rigen la organizacion de la
administracién publica estatal.

En ese sentido y con la finalidad de dar cumplimiento a las disposiciones normativas en materia
de organizacion de archivos que sefiala la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del
Estado de México y Municipios, emitida en noviembre de 2020 y respecto de la elaboracion de
los instrumentos control y consulta archivisticos, el Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnolo-
gia ha elaborado el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el cual garantizara la
correcta organizacion de los documentos que produzcan y reciban cada una de las unidades
administrativas del COMECYT.
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- | Objetivos

General

)/
A X4

Crear y aplicar las bases metodoldgicas para la implantacion de un Sistema de Clasificacion
Archivistica, que permitan la codificacion de los documentos y expedientes de las unidades
administrativas del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, con el propésito de opti-
mizar su organizacion, satisfacer las necesidades de informacion de la comunidad usuaria
interna y externa y dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios.

Especificos
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Implementar la metodologia necesaria para la clasificaciéon de los documentos de archivo
que se producen y reciben al interior del COMECYT.

Conformar las series documentales considerando las atribuciones y funciones de las unida-
des administrativas del COMECYT.

Facilitar la busqueda de los expedientes y la consulta de la informacion que contienen.
Cumplir con lo sefalado en la Ley de Archivos y Administraciéon de Documentos del Estado
de México y Municipios, respecto de la obligatoriedad que tienen los sujetos obligados de
elaborar sus instrumentos de control y consulta archivisticos.



m Marco normativo

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2022.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 31 de enero de 2022.

Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de México.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 31 de diciembre de 2004, reformas y adiciones.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2015, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 17 de septiembre de 2018, reformas y adiciones.
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Ley de Fomento Econémico para el Estado de México.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 7 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 2003, reformas y adiciones.

Ley del Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periédico Oficial Gaceta del Gobierno, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y Control de los Organismos Auxiliares y
Fideicomisos del Estado de México.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

Reglamento Interno del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 19 de febrero de 2008, reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de
Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno, 24 de febrero de 2005.

Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se adscribe sectorialmente a la Secretaria de
Finanzas, el Organismo Publico Descentralizado de caracter estatal denominado Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, y se modifica el decreto del Ejecutivo del Estado
por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado de caracter estatal denominado
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 28 de junio de 2007.

Criterios técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos Auxiliares de la
Administracién Publica Estatal para la Elaboracién, Actualizacion, Registro y Validacion
del Cuadro General De Clasificaciéon Archivistica.

Periodico Oficial Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 2023.



n. Politicas

1. Las y los titulares de las unidades administrativas sefaladas en el Manual General de
Organizacion del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia son responsables, por si
o a través de la persona responsable de su archivo, de organizar y controlar sus archivos
de tramite conforme a lo establecido en el presente Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y en la normatividad vigente en la materia, con el propdsito de mantener dis-
ponible la informacién que facilite la gestién administrativa y la rendicién de cuentas y se
garantice el acceso ciudadano a la misma.

2. Todos los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades ad-
ministrativas del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, deberan clasificarse y
codificarse conforme a lo establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, como paso previo a su integracion al expediente y a su resguardo en el archivo
de tramite correspondiente.

3. Los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades adminis-
trativas del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia deben integrarse y obrar en
expedientes constituidos por uno o varios documentos, ordenados légica y cronologica-
mente y relacionados entre si por un mismo asunto, materia, actividad o tramite.

4. Los expedientes que en conjunto estén vinculados con el ejercicio de una funcion o atri-
bucién genérica, formaran parte de una serie documental. Los expedientes deberan siempre
asociarse a la serie documental o funcion de la que derive su creacion y organizarse de
conformidad con lo sefialado en el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

5. La Direccion Juridico Administrativa y de Igualdad de Género, en su funcién como Area
Coordinadora de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, otorgara
asesoria técnica para la aplicacion del presente instrumento archivistico.

6. La Direccion Juridico Administrativa y de Igualdad de Género notificara a las unidades ad-
ministrativas del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, cualquier cambio al Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

7. Para la conservaciéon o baja de las series y subseries documentales establecidas en el
presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se consideraran las vigencias y
valores documentales establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental del Con-
sejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
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10.

11.

12.

La Direccién Juridico Administrativa y de Igualdad de Género es la responsable de coor-
dinar la instrumentacion del presente Cuadro General de Clasificacion Archivisticay de
supervisar su correcta aplicacion.

Los expedientes que sean resguardados en los archivos de tramite del Consejo Mexi-
quense de Ciencia y Tecnologia deben incluir una portada o guarda exterior, en la que
se registren los datos de identificacidén de los mismos, considerando el presente Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

Los formatos de Inventario de Archivo que se elaboren deberan de considerar en uno de
sus apartados la informacion correspondiente al Fondo, Seccidn, Serie y Subserie, con-
forme al presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Los expedientes generados a partir de la fecha de publicacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, deben aten-
der la estructura basica de Fondo, Seccidén, Serie y Subserie para su clasificacion, lo cual
es una condicion para que puedan recibirse en el archivo de concentracién cuando se
proceda a realizar su transferencia primaria.

Las y los responsables de los archivos de tramite de cada unidad administrativa del Con-
sejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, trabajaran en conjunto con el Area Coordinadora
de Archivo para actualizar el presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica.



Descripcion y estructura del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento base para la organizacion de
los documentos que se producen y se reciben al interior de los archivos de tramite. Su elaboracion
se ha efectuado considerando las atribuciones y funciones de las unidades administrativas del
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, es decir, se trata de un sistema de clasificacion
“funcional”, para organizar la documentacion producida o recibida; facilitando con ello la locali-
zacion y consulta de los documentos de archivo.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia
esta estructurado por 1 fondo, 17 secciones (4 sustantivas y 13 comunes), 124 series (12 sus-
tantivas y 112 comunes) y 58 subseries (9 sustantivas y 49 comunes), con las cuales es posible
clasificar cualquier documento de archivo que se reciba o genere al interior de las unidades
administrativas del Consejo.

Dicho lo anterior, la estructura jerarquica del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia es la siguiente:

Categoria Concepto

Fondo Conjunto de documentos producidos organicamente por una entidad publica que se iden-
tifica con el nombre de esta ultima.

Cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada

Seccién sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
Division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
Serie desarrollo de una misma atribucién general, integrados en expedientes de acuerdo
con un asunto, actividad o tramite especifico.
Subserie Division de la serie documental.

Los elementos que integran el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Consejo Mexi-
quense de Ciencia y Tecnologia son:

3 5 6

Indica el nivel de Seccion.

Indica el cédigo y el nombre de la seccidn.
Indica el nivel de Serie.

Indica el cédigo y nombre de la serie.

e

3

&



5. Indica el nivel de Subserie.
6. Indica el cédigo y nombre de la subserie.

El fondo documental, las secciones y series que integral el Cuadro General del Consejo Mexi-
quense de Ciencia y Tecnologia son las siguientes:

Fondo documental:
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT)

1S Fomento a la investigacion cientifica

2S Apoyo y fomento al desarrollo tecnolégico

3S Financiamiento a la investigacion cientifica y el desarrollo tecnolégico

4S Difusién y divulgacion cientifica

1C Legislacion

2C Asuntos juridicos

3C Programacion, organizacién y presupuestacion
4C Administracion de personal

5C Administracion de recursos financieros

6C Administracion de recursos materiales

7C Servicios generales

8C Tecnologia y servicios de la informacion

9C Comunicacion social

10C Control y evaluacion

11C Planeacidn, informacién y evaluacion

12C Transparencia y acceso a la informacién

13C Gestidon documental y administracion de archivos

Cabe senalar que el presente Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica del Consejo Mexi-
quense de Ciencia y Tecnologia, no es limitativo ni permanente sino; por el contrario, su flexibili-
dad permitira la adaptacion a los cambios que en un futuro puedan realizarse a los ordenamien-
tos juridicos y administrativos que integran el marco de actuacién del Consejo.

Por lo anterior, las nuevas secciones, series y subseries que deban agregarse al Cuadro Ge-
neral de Clasificacion Archivistica del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, seran
incluidas al final, continuando con la numeracién progresiva. Asimismo, en caso de que alguna
seccion, serie o subserie sea eliminada, su codificacion no volvera a utilizarse.

o



Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del Consejo Mexiquense
de Ciencia y Tecnologia

Fondo documental:
Consejo Mexiquense de Ciencia y Techologia (COMECYT)

Seccidn 1S Fomento a la investigacion cientifica
Serie 1S.1 Formacion de recursos humanos

Serie 1S.2 Apoyos cientificos y tecnologicos

Serie 1S.3 Evaluacién de propuestas y solicitudes de apoyos

Subserie | 1S.3.1 Comité de admisién y seguimiento de becas

Subserie | 1S.3.2 Comité de admisién y seguimiento de apoyos a la investigacion cientifica

Series: Subseries:

Seccion 2S Apoyo y fomento al desarrollo tecnolégico
Serie 2S.1 Programas de apoyo al desarrollo tecnologico
Serie 2S.2 Programas de apoyo a la vinculacion
Serie 2S.3 Asesorias técnicas

Subserie [2S.3.1 Asesorias tecnoldgicas

Subserie [2S.3.2 Asesorias a la propiedad intelectual

Serie 2S.4 Proteccion de la propiedad intelectual
Serie 2S.5 Distinciones a cientificos destacados
Series: Subseries:
Seccion 3S Financiamiento a la investigacion cientifica y el desarrollo tecnolégico
Serie 3S.1 Fondo para el desarrollo de la ciencia y la tecnologia
Serie 3S.2 Administracion del fondo y fideicomisos
Series: Subseries: |I|

Seccion 4S Divulgacion y difusion cientifica y tecnolégica
Serie 4S.1 Divulgacion cientifica para el fomento de la ciencia y la tecnologia

Subserie 4S.1.1 Revista “Deveras”

Subserie 4S.1.2 Verano de la ciencia

Subserie 4S.1.3 Certamen estatal de robdtica

Subserie 4S.1.4 Capsulas televisivas

Subserie 4S.1.5 Taller de periodismo cientifico

Serie 4S.2 Difusién cientifica

Series: Subseries:



Seccidn 1C Legislacion

Serie 1C.1 Disposiciones en materia de legislacion

Serie 1C.2 Convenios y acuerdos con instituciones de los sectores publico, social y privado
Serie 1C.3 Manuales e instrumentos administrativos

Serie 1C.4 Reglamentos

Serie 1C.5 Acuerdos generales

Serie 1C.6 Comité y Subcomité de normalizacion

Subserie 1C.6.1 H. Junta Directiva

Subserie 1C.6.2 Comité Interno de Mejora Regulatoria
Subserie 1C.6.3 Comité de Control y Desemperfio Institucional
Subserie 1C.6.4 Comité de Control y Evaluacion

Series: |I| Subseries:

Seccién 2C Asuntos juridicos

Serie 2C.1 Actuaciones y representaciones en materia legal
Serie 2C.2 Registro y certificacion de firmas
Serie 2C.3 Opiniones técnicas juridicas
Serie 2C.4 Dictamenes técnicos
Subserie 2C.4.1 CANCELADA
Subserie 2C.4.2 CANCELADA
Serie 2C.5 Juicios contra la Dependencia
Serie 2C.6 Juicios de la Dependencia
CANCELADA
CANCELADA
CANCELADA
Serie 2C.10 Derechos humanos
Serie 2C.11 Comité de Igualdad de Género
Serie 2C.12 Comité de Etica
Serie 2C.13 Instrumentos notariales

Series: Subseries: |I‘
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Seccion

3C Programas, organizacion y presupuestacion

Serie 3C.1 Programas operativos de trabajo
Subserie 3C.1.1 Programa de Trabajo de Control Interno
Subserie 3C.1.2 Programa de Trabajo y Administracion de Riesgos

Serie 3C.2 Dictamenes de propuesta de creacion, modificacion o supresion de unidades ad-
ministrativas

Serie 3C.3 Anteproyecto de presupuesto

Serie 3C.4 Presupuesto anual autorizado

Serie 3C.5 Programa de ahorro anual

Series: Subseries:

Seccion 4C Administracién de personal
Serie 4C.1 Expediente Unico de personal
Serie 4C.2 Registro y control de puestos y plazas
Serie 4C.3 Némina de pago de personal
Serie 4C.4 Control de asistencia
Serie 4C.5 Estimulos y recompensas
Serie 4C.6 Evaluaciones y promociones
Serie 4C.7 Afiliaciones ISSEMYM
Serie 4C.8 Control disciplinario
Serie 4C.9 Seguro de separacion individual
Serie 4C.10 Servicio social
Serie 4C.11 Capacitacion y desarrollo profesional
Serie 4C.12 Constancias de percepciones, retenciones y no adeudo
Serie 4C.13 Comisiones del personal
Serie 4C.14 Colaboracién de beneficencia social

Series: Subseries: III



Serie

5C.1 Disposiciones juridicas administrativas en materia de austeridad y uso eficiente de
recursos publicos

Serie 5C.2 Estados financieros y presupuestales
Serie 5C.3 Cuenta publica
Serie 5C.4 Pdlizas ingreso
Serie 5C.5 Pdlizas de egreso
Serie 5C.6 Pdliza de diario
Serie 5C.7 Adecuaciones presupuestales
Subserie 5C.7.1 Traspasos internos
Subserie 5C.7.2 Traspasos externos
Subserie 5C.7.3 Ampliaciones liquidas y no liquidas
Subserie 5C.7.4 Cancelaciones
Serie 5C.8 Conciliaciones financieras y presupuestales
Subserie 5C.8.1 Conciliaciones bancarias
Subserie 5C.8.2 Conciliaciones contable presupuestal
Subserie 5C.8.3 Conciliaciones de néminas y contables
Subserie 5C.8.4 Conciliacion de ingresos con la Contaduria Gubernamental
Serie 5C.9 Informes financieros y presupuestales
Subserie 5C.9.1 Formatos CONAC
Subserie 5C.9.2 Informes OSFEM
Subserie 5C.9.3 Informes saldos bancarios
Serie 5C.10 Sistema de Evaluacion de Armonizacién Contable
Serie 5C.11 Multas electorales
Serie 5C.12 Contaduria Gubernamental
Serie 5C.13 Gasto Publico
Serie 5C.14 Contrarrecibos
Serie 5C.15 Tramites bancarios

Series: Subseries:
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Seccion 6C Administracion de recursos materiales
Serie 6C.1 Disposiciones de activo fijo

Serie 6C.2 Licitaciones

Subserie | 6C.2.1 Licitaciones publicas

Subserie | 6C.2.2 Invitaciones restringidas

Subserie | 6C.2.3 Adjudicaciones directas

Subserie | 6C.2.4 Contratos pedidos

Serie 6C.3 Adquisiciones

Serie 6C.4 Control de bienes muebles

Subserie |6C.4.1 Sistema Integral de Control Patrimonial SICOPA
Subserie |6C.4.2 Tarjetas de resguardo

Serie 6C.5 Control de bienes inmuebles

Serie 6C.6 Control de calidad de bienes e insumos

Serie 6C.7 Comité de adquisiciones, arrendamiento, bienes y servicios
Subserie |6C.7.1 Subcomité de Adquisiciones, Bienes y Servicios
Serie 6C.8 Donaciones

Serie 6C.9 Proveedores de bienes y de prestadores de servicios

Serie 6C.10 Estudios de mercado y verificacién de precios

Serie 6C.11 Almacenamiento, control y distribucién de bienes

Serie 6C.12 Arrendamiento

Subserie | 6C.12.1 Comité de arrendamientos adquisiciones de inmuebles y enajenaciones

Series: Subseries:

Seccidn 7C Administracion de servicios generales
Serie 7C.1 Servicios basicos
Serie 7C.2 Seguridad y vigilancia
Serie 7C.3 Subcomision de Seguridad e Higiene
Serie 7C.4 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
Serie 7C.5 Seguros y fianzas
Serie 7C.6 Apoyo logistico para la realizacién de actos y eventos oficiales
Serie 7C.7 Control del parque vehicular
Serie 7C.8 Control de combustible, lubricantes y aditivos
Serie 7C.9 Comité de Proteccion Civil

Series: III Subseries: III



Seccidn 8C Tecnologia y servicios de la informacion

Serie 8C.1 Disposiciones juridicas y administrativas

Serie 8C.2 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones

Serie 8C.3 Control y desarrollo del parque informatico

Serie 8C.4 Soporte técnico

Serie 8C.5 Mantenimiento preventivo

Serie 8C.6 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion

Subserie 8C.6.1 Disefo de portales
Subserie 8C.6.2 Disefio de contenido
Serie 8C.7 Seguridad informatica

Serie 8C.8 Acceso y reservas en servicios de informacion
Serie 8C.9 Comité de Gobierno Digital
Serie 8C.10 Programas de Trabajo de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

Series: Subseries:
Seccion 9C Comunicacion social

Serie 9C.1 Publicidad Institucional

Serie 9C.2 Publicaciones e impresos institucionales

Subserie 9C.2.1 Dictamenes técnicos y numeros de autorizacion
Subserie 9C.2.2 Subcomité editorial

Subserie 9C.2.3 Publicaciones Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”

Serie 9C.3 Material multimedia

Serie 9C.4 Peticiones y agenda

Serie 9C.5 Boletines y entrevistas para medios

Serie 9C.6 Actos y eventos oficiales (reuniones, audiencias, giras, entrevistas y activida-
des protocolarias)

Serie 9C.7 Invitaciones y felicitaciones

Series: Subseries:



Seccion 10C Control y evaluacion

Serie 10C.1 Instrumentos, sistemas y procedimientos de control y evaluacién
Subserie 10C.1.1 Auditorias
Subserie 10C.1.2 Inspecciones
Serie 10C.2 Participacién del Organo de Control Interno en comités, 6rganos colegiados o
grupos de trabajo
Serie 10C.3 Actos administrativos y de entrega y recepcion de unidades administrativas
Serie 10C.4 Quejas y denuncias
Serie 10C.5 Procedimientos administrativos, disciplinarios, resarcitorios y de caracter patrimonial
Serie 10C.6 Demandas interpuestas ante érganos jurisdiccionales y de resolucién de recursos
de inconformidad

Series: E Subseries:

Seccion
Serie

11C Planeacién, informacién y evaluacion

11C.1 Planes nacionales y estatales

Serie

11C.2 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion

11C.3 CANCELADA

11C.3.1 CANCELADA
11C.3.2 CANCELADA
11C.3.3 CANCELADA
11C.3.4 CANCELADA
11C.3.5 CANCELADA

Subserie

Subserie

Subserie
Subserie
Subserie

Serie 11C.4 Sistema de Informacion Estadistica
Subserie | 11C.4.1 Sistema de Informacion Estadistica del Informe de Gobierno (SIEIG 2.0)
Subserie | 11C.4.2 Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI)

Subserie 11C.4.3 CANCELADA

Serie 11C.5 Evaluacion de programas de accion
Subserie | 11C.5.1 Programa Anual de Evaluacion
Serie 11C.6 Informes
Subserie | 11C.6.1 Informe de labores
Subserie | 11C.6.2 Informe de metas de actividad e indicadores de desempefio
Subserie | 11C.6.3 Informes de gobierno

Series:

Subseries:

[ 6 ]



Seccion 12C Transparencia y acceso a la informacion

Serie 12C.1 Disposiciones en materia de transparencia

Serie 12C.2 Comité de Transparencia
Subserie | 12C.2.1 Sesiones ordinarias
Subserie |12C.2.2 Sesiones extraordinarias

Serie 12C.3 Solicitudes de informacién publica, acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
de datos personales

Serie 12C.4 Proyecto de sistematizacion y actualizacién

Serie 12C.5 Informacion publica de oficio

Serie 12C.6 Proteccion de datos personales
Subserie | 12C.6.1 Sistemas de bases de datos personales
Subserie | 12C.6.2 Avisos de privacidad

Series: |I| Subseries:

Seccion

13C Gestion documental y administracion de archivos

Serie 13C.1 Sistema Institucional de Archivos
Serie 13C.2 Area Coordinadora de Archivos
Serie 13C.3 Planeacién archivistica
Subserie 13C.3.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Serie 13C.4 Instrumentos de control y consulta
Subserie 13C.4.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Subserie 13C.4.2 Guia Simple de Archivo
Subserie 13C.4.3 Inventarios documentales
Serie 13C.5 Valoracién Documental
Subserie 13C.5.1 Grupo Interdisciplinario
Subserie 13C.5.2 Catalogo de Disposicion Documental
Serie 13C.6 Conservacién documental
Serie 13C.7 Capacitacion y profesionalizacién archivistica
Subserie | 13C.7.1 Asesorias técnicas
Series: Subseries:



_* Conceptualizacion

Archivo de tramite: conjunto organizado de expedientes de asuntos en gestidon, ordenados
conforme a un método cuya consulta es frecuente y necesaria para una adecuada toma de de-
cisiones y el despacho oportuno de los asuntos propios de una unidad administrativa.

Area Coordinadora de Archivos: area responsable de coordinar las acciones de las unidades
de archivo del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, asi como de formular criterios en
materia de organizacién, administracion y conservacion de los archivos existentes en las unida-
des administrativas del organismo.

Areas operativas: las que integran el Sistema Institucional de Archivos del Consejo Mexiquen-
se de Ciencia y Tecnologia, como la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de
concentracién y, en su caso, historico.

Clasificacidn archivistica: operacion archivistica que establece las categorias o grupos que re-
flejan la estructura jerarquica del fondo; es el primer paso del proceso de organizaciéon. Consiste
en separar los documentos en grupos y categorias segun la estructura organica y/o funcional de
la entidad productora.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: instrumento técnico que describe la estructura
jerarquica y funcional documental de un archivo, con base a las atribuciones y funciones del 6r-
gano productor, en las cuales se establece un principio de diferenciacion y estratificacién de las
diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de un ente publico.

Documento de archivo: el registro de informacion (evidencia documental) que da constancia
de un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable, producido o recibido y utilizado por
una organizacion, con independencia del formato en el que se encuentre la informacion (fisico
o electrdnico).

Expediente: es la unidad documental compuesta, base de organizacion de los documentos,
conformada por documentos (unidades documentales simples) que tratan sobre un mismo
asunto, tema, actividad o tramite. Los expedientes deben organizarse de forma légica y crono-
l6gica, y relacionarse con un mismo asunto. la unidad documental compuesta por documentos
de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite.

Fondo documental: conjunto de documentos recibidos o producidos organicamente por una
Dependencia con cuyo nombre se identifica.

Instrumentos de control archivistico: instrumentos técnicos que propician la organizacion,

control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, como el cuadro
general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion documental.
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Organizacion: operacion archivistica intelectual y mecanica, por la que las diferentes agrupa-
ciones documentales se relacionan de forma jerarquica con criterios organicos o funcionales
para revelar su contenido e informacién; dividiéndose en dos etapas, clasificacion y ordenacion.
Es la suma de la identificacion, la clasificacion, la ordenacion y la descripcion.

Seccién: es cada una de las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones del organismo,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Serie: es la division de una seccién, que corresponde al conjunto de documentos producidos en
el desarrollo de una misma atribucién general y que versa sobre una materia o asunto especifico.

Sistema Institucional de Archivos: conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios,
estructuras, herramientas y funciones que desarrolla la Secretaria de Finanzas y sustenta la ac-
tividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.
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« ¥ Anexos

1.1 Caratula de expediente de archivo:
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Caratula de Expediente de Archivo
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Asunto:

Pariodo de los
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. Clasificacion archivistica
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V. Tiempo de conservacion oo n dooumanil

Archivo de tramite;

Archivo de
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V1. Clasificacidn de la Infarmacidn

Reservada:

VI, Observaciones
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1.2 Instructivo para llenar el formato Caratula de Expediente de Archivo.

Numero Concepto Descripcién

1 Clave programatica Anotar la clave presupuestal que corresponde, conforme a la codificacion de
las unidades administrativas de las dependencias y organismos auxiliares.

2 Nombre de la unidad | Registrar el nombre especifico de la unidad administrativa, asi como el de la

administrativa direccion a la que pertenece, de acuerdo con la estructura organica autori-

zada del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

3 Nombre del expediente | Escribir el nombre que identifica al expediente, el cual debe ser acorde al
contenido del mismo.

4 Numero del expediente | Registrar el nimero progresivo asignado al expediente, de acuerdo con la
numeracion que se esté utilizando en la serie documental a la que pertenece.

5 Numero de legajos En caso de que por la cantidad de documentos que se ingresen al expediente,

este rebase los dos centimetros de espesor, se debera de realizar una division
y aperturar los legajos que sean necesarios, los cuales contendran su propia
caratula con los mismos datos de identificacion y seran considerados como
parte de un solo expediente, diferenciandolos con el nimero de legajo que
les corresponda, el cual debera de asentarse en este espacio.

6 Total de legajos Asentar el nUmero total de legajos de que consta el expediente.

7 Asunto Registrar el asunto especifico de qué trata el expediente, el cual tendra que
estar relacionado con el contenido del mismo.

8 Apertura Anotar la fecha del primer documento con el que se realizé la apertura del
expediente

9 Cierre Anotar la fecha del ultimo documento con que se realizo el cierre del expe-
diente al concluir el tramite administrativo.

10 Total de documentos | Registrar la cantidad total de documentos que contiene el expediente al

al cierre concluir el tramite administrativo.
11 Fondo documental Anotar las siglas del fondo documental Consejo Mexiquense de Ciencia y

Tecnologia, COMECYT, de conformidad con lo sefialado en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica del Consejo.

12 Seccion Anotar el nombre de la seccion a la que pertenece el expediente, de confor-
midad con lo sefialado en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
COMECYT. Se entiende por Seccidn, cada una de las divisiones del Fondo,
basadas en las atribuciones de la dependencia o entidad de conformidad
con las disposiciones legales aplicables.

13 Serie documental Asentar el nombre definido de la serie documental a la que pertenece el
expediente, de conformidad con lo sefialado en el Cuadro General de Clasi-
ficacion Archivistica del COMECYT. Se entiende por Serie documental, a la
division de una seccién que corresponde al conjunto de documentos pro-
ducidos en el desarrollo de una misma atribucion general y que versa sobre
una materia o asunto especifico.

14 Subserie documental | Registrar, en caso de existir, el nombre de la subserie a la que pertenece
el expediente. Se entiende por Subserie, al conjunto de documentos que
forman parte de una serie, identificados de forma separada de ésta por su
contenido y sus caracteristicas especificas.

15 Valor documental Marcar con una “X” en el espacio que corresponda, el tipo de valor primario
que contienen los documentos que integran el expediente de acuerdo con
la naturaleza de los mismos: administrativo, fiscal, juridico-legal y contable.

16 Archivo de tramite Asentar los afios que debera de permanecer en el archivo de tramite el expe-
diente una vez concluido su tramite, el cual no podra ser menor a dos afos
y de conformidad con lo sefialado en el Catalogo de Disposicion Documen-
tal del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.
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Archivo de concentracion

Anotar los afios que debera de conservarse el expediente en el archivo de
concentracion, considerando lo establecido en el Catalogo de Disposicidon
Documental del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

18

Archivo histérico

Anotar la palabra “Permanente” cuando el expediente deba de conservar-
se permanentemente en el archivo histérico, de acuerdo con los valores
evidénciales, informativos o testimoniales que posean los documentos, de
conformidad con lo establecido en el Catalogo de Disposicion Documental
del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

19

Clasificacion de
la informacion

Conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informa-
cién Publica del Estado de México y Municipios (Art. 4°), en primera instan-
cia toda informacién es publica.

Esta seccidén unicamente debera llenarse cuando la informacion del expe-
diente haya sido clasificada como reservada o confidencial por el Comité de
Transparencia, de conformidad con lo previsto en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Definicion de términos:

e De interés Publico (Art. 3° Fraccion XXII): se refiere a la informacion que
resulta relevante o beneficiosa para la sociedad y no simplemente de interés
individual, cuya divulgacion resulta util para que el publico comprenda las
actividades que llevan a cabo los sujetos obligados.

¢ Reservada (Art. 3°, Fraccion XXIV y Art. 140): informacion “clasificada con
este caracter de manera temporal por las disposiciones de esta Ley, cuya
divulgaciéon puede causar dano en términos de lo establecido” por la misma.
e Confidencial (Art. 3°, Fraccion XXI y Art. 143 fraccién I): “se considera
como informacion confidencial los secretos bancario, fiduciario, industrial,
comercial, fiscal, bursatil y postal, cuya titularidad corresponda a particula-
res, sujetos de derecho internacional o a sujetos obligados cuando no invo-
lucren el ejercicio de recursos publicos”.

Marcar con una “X” en el espacio que corresponda, el tipo de clasificacion
de la informacion.

20

Observaciones

Anotar cualquier informacién que se considere necesaria o complementaria
para la adecuada identificacién del expediente y la oportuna recuperacion
de la informacion.




1.3 Dictamen del registro y validacion del CGCA:

£ ESTADO DE MEXICO
2023, Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconacimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

Oficio Num. 207B802010/061/2023
Toluca, Estado de México,
15 de febrero de 2023

LICENCIADA

MANUELA PATINO RAMIREZ

DIRECTORA JURIDICO ADMINISTRATIVA Y DE
IGUALDAD DE GENERO Y RESPONSABLE DEL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
CONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
PRESENTE

Dando respuesta a su oficio nimero 207C0501040000L/81/2023, de
fecha 30 de enero del ano en curso, a través del cual solicita el registro y validacion del
“Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Consejo Mexiquense de Ciencia y
Tecnologia COMECYT”, anexo al presente envio a usted para los efectos
correspondientes, el Dictamen del Registro y Validacion ndmero
207B02010/CGCA/002/2023.

Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo.

(ﬁ EDOMEX“ ATENTAME

Sossmuogn. D PSS, WA TR SLAFTER.

SECRETARIA DE FINANZAS C |

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO ﬁ%

JORGE LUIS VALVERDE MEJIA

DIRECTOR GENERAL

DIRECCION GENERAL

J

c.p. Lic. Sergio Casas Candarabe, Subdirectar de Narmalividad y Proyectos Archivislicas
rChivo/miunutario

SECRETARIA DE FINANZAS
A SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO

Calle Doctor Nicolas San Juan 109, Col. Parque Cuauhtémoc, C.P. 50010. Toluca de Lerdo,
Estado de México. Tels.: 722 272 86 33 y 722 214 41 44
https://agemex.edomex.gob.mx




EDOAAE

ESTADO DE MEXICO OECISIONES FIRMES, AESULTADOS FUERTES

“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México".

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA NUMERO 207B02010/CGCA/002/2023, que expide el Archivo General del
Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 101 fraccidn V, de la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, y

CONSIDERANDO
Que el articulo 6° fraccion A.l, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece
el principio de que los sujetos obligados “...deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones...” y en su fraccién AV, que “...deberén preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados...”;

Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México estipula en su articulo 5° fraccion |,
que “...los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones...” y fraccién VI, que “...los sujetos obligados deberén preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados...”;

Que el articulo 24 fraccidn IV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion y de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y Municipios, establece como
un deber de los sujetos obligados el “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y
gestién documental, conforme a la normatividad aplicable”;

Que la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios tiene por
objeto “establecer la organizacion, conservacion, administracion y preservacion homogénea de los
Archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, drganos auténomas, partidos poltticos, fideicomisos y fondos publicos, asi como
de cualguier persona fisica, juridica colectiva o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice
actos de autoridad del Estado de México y municipios. Asi como determinar las bases de organizacion
y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso plblico de
_Archivos privados de relevancia histdrica, social, cultural, cientifica y técnica estatal”,

Que el articulo 4 fraccién XX, de esta misma Ley refiere que el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica es el “instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones
y funciones de cada Sujeto Obligado” y fraccion XXXV, que los instrumentos de control archivistico son
aguellos *...que propician la organizacién, control y conservacién de los Documentos de Archivo a o
largo de su Ciclo Vital, que son [entre ellos] el Cuadro General de Clasificacion Archivistica...”;

Que el articulo 11 fraccion |, de la normativa juridica estatal en materia de archivos establece que los
sujetos obligados deberan “administrar, organizar y conservar de manera homogénea los documentos
de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus
facultades, competencias, atribuciones © funciones, los estandares y principios en materia
archivistica...";

i SECRETARIA DE FINANZAS

AT R, _ SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

3l DIRECCION GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO
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EDOAAEX

(3 ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, AESULTADOS Fl

“2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México".

Que el articulo 13 de la ley estatal en materia de archivos, sefala que “los sujetos obligados deberan
contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones,
manteniéndolos actualizados y disponibles...” y el parrafo Uitimo de este articulo establece que “la
estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica atendera los niveles de fondo, seccidn y
serie, sin gue esto excluya la posibiidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran
identificados mediante una clave alfanumérica”;

Que el articulo 28 fraccion |, de esta misma ley establece que corresponde al Area Coordinadora de
Archivos como una de sus funciones “elaborar, con la colaboracion de los responsables de los Archivos
de Tramite, los Archivos de Concentracién y en su casc Histérico, los Instrumentos de Control
Archivistico...”;

_Que el articulo 100 de la ley estatal en materia de archivos, sefiala que el Archivo General del Estado de
Mexico es “la entidad especializada en materia de Archivos, que tiene por objeto promover la
organizacion y administracion homogenea de Archivos, preservar, incrementar y difundir el Patrimonio
Documental, con el fin de salvaguardar la memoria de corto, mediano y largo plazo del Estado de México
y Municipios; asi comao contribuir & la transparencia y rendicion de cuentas”;

Que el articulo 50 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios
establece en su fraccion X, como una falta administrativa no grave de las personas servidoras publicas
el incumplimiento o transgresién de la obligacidon referente a “registrar, integrar, custodiar y cuidar la
documentacion e informacion que por razon de su empleo, cargo 0 comisién, conserve bajo su cuidado
y responsabilidad o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando el uso, divulgacién, sustraccién,
destruccion, ocultamiento o inutilizacion indebidas de aquéllas”;

Que el Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023 puntualiza la necesidad de fortalecer la
confianza de la poblacion mexiquense, a través de herramientas tecnoldgicas y sistemas de informacién
gue impulsen la transparencia y rendicion de cuentas, para lo cual establece como uno de los objetivos
del Eje transversal 2: Gobierno Capaz y Responsable el “Promover instituciones de gobierno
transparentes y que rindan cuentas”, y para alcanzarlo se han fijado, entre otras, dos estrategias:
“Impulsar la transparencia proactiva, la rendicién de cuentas y el gobierno abierto”, e “Impulsar la Ley
de Archivos de los Poderes Estatales™;

Que los archivos constituyen una herramienta indispensable y un recurso esencial para la gestidn publica
y para la construccion de su memoria histdrica, un elemento central en las acciones de transparencia
gubernamental y rendicién de cuentas, para el desarrollo de la sociedad, la promocion de la democracia
.y la proteccion de los derechos humanos de acceso a la informacién v de proteccién de datos
personales, asi como del derecho a la verdad y a la memoria;

Que mediante oficio nimero 207C0501040000L/81/2023, de fecha 30 de enero de 2023, la licenciada
Manuela Patifo Ramirez, Directora Juridico Administrativa y de Igualdad de Género y Responsable del
Area Coordinadara de Archivos del Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia (COMECYT), solicité
el registro y validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de este organismo;
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€2J ESTADO DE MEXICO CISIONES FIRMES, AESULTADOS F

“2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en Méxica”.

Que la elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y su contenido, es responsabilidad
de las personas designadas como responsables del Area Coordinadora de Archivos y de los Archivos
de Tramite, Concentracion y, en su caso, Historico del COMECYT.

Que el Archivo General del Estado de México realizd, a través de la Subdireccién de Normatividad y
Proyectos Archivisticos, la revision del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del COMECYT, de
la cual se desprende que:

a) Atiende los niveles de fondo, seccién y serie, conforme a lo establecido en el articulo 13 de la
normativa juridica estatal en materia de archivos; y

b) Esta conformado por un fondo documental, 17 secciones (4 sustantivas y 13 comunes), 122 series
(12 sustantivas y 110 comunes) y 64 subseries (9 sustantivas y 55 comunes), las cuales son el
resultado del andlisis efectuado por las personas designadas como responsables del Area
Coordinadora de Archivos y de los Archivos de Trdmite y Concentracion del COMECYT, a las
atribuciones y funciones establecidas en el marco normativo sefalado en el apartado 3 del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica de este organisma; y

Que de conformidad con el anélisis realizado por la Subdireccion de Normatividad y Proyectos
Archivisticos, resulta procedente efectuar el registro y validacién del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica del COMECYT.

En mérito de lo expuesto, el Archivo General del Estado de México ha tenido a bien expedir el siguiente:

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

PRIMERO. Se registra y valida el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del COMECYT baijo el
Dictamen nimero 207B02010/CGCA/002/2023.

SEGUNDO. |z persona responsable del Area Coordinadora de Archivos del COMECYT solicitaré al
Archivo General del Estado de México, la renovacion del presente Dictamen, cada que se efectue una
actualizacion al contenido del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica.

TERCERO. Las 122 series documentales que integran el Cuadro General de Clasificacién Archivistica
del COMECYT, deberan ser analizadas con el propdsito de determinar sus valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental, conforme a lo sefialado en los articulos
50, 51,52, 53, 54, 55 y 56 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México
y Municipios, con el propdsito de integrar el Catalogo de Disposicién Documental del Consejo.

CUARTQ. £l Cuadro General de Clasificacion Archivistica del COMECYT registrado y validado a través
- del presente Dictamen, deja sin efectos cualquier otro Cuadro de Clasificacién emitido con anterioridad
en el Consegjo.

SECRETARIA DE FINANZAS
_ SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
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“2023. Afo del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

QUINTO. FI Dictamen de Registro vy Validacidn deberd incluirse como un anexo en el Cuadro General
de Clasificacidn Archivistica del COMECYT.

SEXTO. £l COMECYT debera publicar en su sitio electrénico oficial, el Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica registrado y validado por el Archivo General del Estado de Mexico, en los términos
establecidos en los ‘“Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion y
estandarizacién de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV
del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia”,
publicados en el “Diario Oficial de |a Federacion” el 4 de mayo de 2016.

SEPTIMO. La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos del COMECYT debera informar
de manera oportuna, a las personas titulares de las unidades administrativas establecidas en el Manual
General de Organizacién del Consejo, asf como a las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de éste, la fecha de aplicacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica registrado y
validado por el Archivo General del Estado de México.

Toluca, Estado de México, a 15 de febrero de 2023

Elaboré

Aprobé

EDOAMEX

o S, WEELL AL FLESTES.
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diitgbavo dENERAL DEL ESTADO DE Mitxesa]orge Luis Valverde Mejia

Director General
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“2023. Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.

Oficio num. 207B02010/422/2023
Toluca, Estado de México,
24 de agosto de 2023

LICENCIADA [PARA LialC1aey )
MANUELA PATINO RAMIREZ FECHA |
DIRECTORA JURIDICO ADMINISTRATIVA Y DE IGUALDAD DEPARA [ .
GENERO Y RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARSHIVEER0S |- SU TRAMITE %
DEL CONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA CONOCENENTO REGISTRO
PRESENTE e Yo B0 -
SEGUNRENTD | mCHvO [
OTROS ;
L rOo RS

En respuesta a su oficio numero 207C0501040000L/647/2023. iio.en.cursa, a través del
cual solicita la actualizacién del Dictamen de Registro y Validacion del Cuadro General de C Ia-shcaﬁon Archivistica del Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, comentd a usted lo siguiente:

1. El Archivo General del Estado de México constatd, a través de la Subdireccion de Normatividad y Prayectos Archivisticos,
que la actualizacién realizada al Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Consejo Mexiquense de Ciencia y
Tecnologia cumple con lo establecido en los “Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos
Auxiliares de la Administracién Publica Estatal para la elaboracidn, actualizacion, registro y vahd;fmén del Cuadro General
de Clasificacidn Archivistica” publicados en el Periddico Oficial "Gaceta del (Gobierno™ el 3 de mayo del anc en curso,

2. En virtud de lo anterior resuita procedente:

2.1 Laeliminacion de las series 2C.7, 2C.8, 2C.9 y 11C.3, asi como de las subseries 2C.4.1, 2@3.4.2. 11C.3.1, 11C.3.2,
11C.33, 11C 34y 11C.35.

2.2 Laincorporacion de las series 2C.13, 4C.14, 5C.14, 5C.15, 8C.9 y 8C.10

w

A consecuencia de lo anterior @l Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Consejo Mexiquense de Ciencia y
Tecnologia queda integrado por un fondo documental, 17 secciones (4 sustantivas y 13 comunes), 124 series (12
sustantivas y 112 comunes) y 58 subserias (9 sustantiva y 49 comunes), |

Derivado de lo anterior, el Archiva General del Estado de México actualiza por medio del presente, el Dictarmen de
Registro y Validacion de Cuadro General de Clasificacién Archivistica namero ED?BO2U1OFCGCNOC12!2023, emitido el 156 da
febrero de 2023, en favor del Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia.

Finalmente, no omito comentar a usted que presente oficio debera incluirse como parte rl‘ los anexos del Cuadro
General de Clasificacion de ese organismo.

Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo.

~
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