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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA LA IMPLEMENTACION Y ESTRUCTURA
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL CONSEJO MEXIQUENSE
DE CIENCIA Y TECNOLOGIA.

El Area Coordinadora de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, tiene a bien emitir el

presente instrumento normativo en base a los siguientes fundamentos:

Antecedentes:

I.  El cuatro de mayo de dos mil quince, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto
por el que se expide la Ley General de Transparencia.

Il.  El cuatro de mayo de dos mil dieciseis, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el Acuerdo
del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos de Archivo.

lll.  El cuatro de mayo de dos mil dieciseis, se publicé en la Gaceta del Gobierno, mediante el Decreto
por el que se expide la Ley de Transparencia Local.

IV. El quince de junio de dos mil dieciocho, se publico en el Diario Oficial de la Federacion, la Ley | |
General de Archivos, la cual entré en vigor a los 365 dias siguientes contados a partir de su
publicacion.

p

V. El veintiseis de noviembre de dos mil veinte, se publicd en la Gaceta del Gobierno, el Decreto 214 \

que expide la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios. \

VI.  Eltreinta y uno de enero del dos mil veintidos, mediante Autorizacion No. 20706001-0284/2022 se
aprobo la estructura de organizacion del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, la cual, ha
quedado registrada y resguardada en la Direccion General de Innovacion de la Secretaria de
Finanzas. |

Consideraciones:

l.  Que el articulo 6 del parrafo segundo de la Constitucion Publica del Estado Libre y Sober
México, establece que toda persona tiene derecho al libre acceso a informacion plural y oportuna;
asi mismo, el apartado A, fraccion |y V de dicho precepto, senala, entre otros aspectos, que los
sujetos obligados deberan, en el ambito de sus competencias, documentar todo acto que derive ){
del gjercicio de sus facultades o funciones; ademas de preservar sus documentos en archivos |
administrativos. ‘

. Que el articulo 24 fraccion IV de la Ley de Transparencia, establece que los sujetos obligados e

deberan construir y mantener actualizado sus sistemas de archivo y gestion documental conforme
a la normatividad aplicable.

. Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México en su articulo
12 establece que quienes generen, recopilen, administren, manejen, procesen, archiven o
conserven informacion publica seran responsables de la misma en los términos de las

disposiciones juridicas aplicables. ‘
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IV.  Que la Ley General y la Ley Local de Archivos, en su articulo 1°, sefiala como su objeto, establecer
los principios y bases generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacion
homogenea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de
los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos autonomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los
MunIcIpIos.

V. Que la Ley General y la Ley Local de Archivos, en su articulo 2°, fraccion Il, establece como uno
de sus objetivos, el de regular la organizacion y funcionamiento del sistema institucional de archivos
de los sujetos obligados.

VI.  Que la Ley General y Local de Archivos, en su articulo 4°, fracciones LVI y LI, respectivamente,
consideran como sujetos obligados a los que integran el Poder Ejecutivo.

VII.  Que la Ley General y Local de Archivos, en su articulo 11 fracciéon |, indica como uno de los
deberes de los sujetos obligados, el de establecer un sistema institucional para la administracion
de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental.

VIIl.  Que la Ley General y Local de Archivos, en su articulo 20, sefiala que el Sistema Institucional es el
conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones
que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con losX/
procesos de gestion documental; asi mismo, que todos los documentos de archivo en posesion
de los sujetos obligados formaran parte del Sistema Institucional; deberan agruparse en
expedientes de manera logica y crondlogica, y relacionarse en un mismo asunto, reflejando con
exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Estatal y las
disposiciones juridicas aplicables. /

IX.  Que la Ley General y Local de Archivos, en su articulo 21, establece que el Sistema Institucional /
de cada sujeto obligado deberan integrarse por: '

s Un Area Coordinadora de Archivos, y
2.  Las Unidades Operativas siguientes:
De Correspondencia;

a
b. Archivo de Tramite, por area o unidad administrativa;

o

Archivo de Concentracion, y

d. Archivo Historico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto
obligado. \/
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X. Que la Ley General y la Ley Local de Archivos, en su respectivo articulo 27, sefhala que el Area
Coordinadora de Archivos provera que las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion
documental y administracién de los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas
0 areas competentes de cada sujeto obligado; asi mismo, el articulo 28, establece las funciones
del Area Coordinadora de Archivos.

XI.  Que la Ley General y la Ley Local de Archivos, en su respectivo articulo 29, establecen que las
areas de correspondencia son responsables de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de
la documentacion para la integracion de los expedientes de los archivos de tramite.

Xll.  Que la Ley General y la Ley Local de Archivos, en sus articulos 30 y 31, establecen las funciones
del Archivo de Tramite y del Archivo de Concentracion, respectivamente.

Xlll.  Que la Ley General y la Ley Local de Archivos, se podra contar con un Archivo Histoérico, la Ley
General en su articulo 32 y en la Ley Local en su articulo 33, establecen las funciones de dicha
area.

XIV.  Que en este orden de ideas, es objeto para el sujeto obligado, llevar a cabo la implementacion del /&
Sistema Institucional de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia y entre otras
cuestiones, debe designar al titular responsable del Area Coordinadora de Archivos y del Archivo ||
de Concentraciéon, a efecto de dar cumplimiento a las disposiciones legales y normativas y
sefaladas, favoreciendo la administracion de los archivos para llevar a cabo los procesos de la
gestion documental.

En virtud de las anteriores consideraciones y con fundamento en el articulo 13 parrafo octavo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, se aprueba el siguiente:

ACUERDO GENERAL: SIA/COMECYT/01/EXT/02/2023

PRIMERO. Se aprueba la implementacion del Sistema Institucional de Archivos del Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, en cumplimiento a la Ley General de Archivos y a la Ley de Archivos
y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, conforme a lo siguiente: \ /

Por lo que en la primera sesion extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos celebrada con fecha t‘\b 3
03 de febrero de 2023, se aprueba por mayoria de votos la implementacion y estructura del Sistema
Institucional de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, el cual, queda integrado

conforme a lo siguiente: &\L
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Estructura conforme a la Ley General y la Estructura del Sistema Institucional de
Ley Local de Archivos. Archivos del COMECYT

Area Normativa

Area Coordinadora de Archivo Coordinacion de Archivo

Areas Operativas
Servidor publico responsable de dar
cumplimiento con la Ley General y Ley Local
de Archivos, conforme a lo establecido en el
articulo 29
Servidor publico responsable de dar
cumplimiento con la Ley General y Ley Local
de Archivos, conforme a lo establecido en el
articulo 30
Servidor publico responsable de dar
cumplimiento con la Ley General y Ley Local /%
de Archivos, conforme a lo establecido en el
articulo 31
Servidor publico responsable de dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo
31 de la Ley General y en la Ley Local en su
articulo 33

Correspondencia

Archivo de Tramite

Archivo de Concentracion

Archivo Histoérico

SEGUNDO. Quienes integran la estructura del Sistema Institucional de Archivos del Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, tendran las funciones establecidas en la Ley General de Archivos y
la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de Mexico y Municipios.

TERCERO. Se autoriza e instruye a la Direccion Juridico Administrativa y de Igualdad de Género, para
que en el ambito de sus atribuciones, se realicen las adecuaciones presupuestales, asi como las acciones
y las modificaciones administrativas que soporten el cumplimiento del presente Acuerdo, en apego al
presupuesto de egresos asignados y a las disposiciones legales aplicables.

CUARTO. Las personas responsables de los Archivos de Tramite serdn nombradas por la persona | ;
titular de cada area o unidad administrativa; las personas responsables del Archivo de Concentracion y /
del Archivo Historico seran nombradas por la persona titular del sujeto obligado.

QUINTO. Las personas responsables de cada area deberan contar preferentemente con licenciatura
en areas afines o tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en mater\\ \
archivistica.
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TRANSITORIOS

PRIMERA. Los presentes lineamientos para la estructura del Sistema Institucional de Archivos del
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, entra en vigor al dia siguiente de su aprobacion por parte

del Sistema Institucional de Archivos.

SEGUNDO. Los presentes lineamientos para la estructura del Sistema Institucional de Archivos del
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, seran publicadas en el sitio web de la institucion para su
debida difusion publica.

TERCERO. La documentacion que emita el Sistema Institucional de Archivos relativa a las sesiones
ordinarias y extraordinarias, seran considerados informacion publica bajo las salvedades establecidas en
la normatividad aplicable en materia de transparencia. /%

CUARTO. La Presidenta o Presidente del Sistema Institucional de Archivos del Consejo Mexiquense
de Ciencia y Tecnologia, debera someter a consideracion la aplicacion de los lineamientos que se emitan
en materia archivistica por parte del Consejo Estatal de Archivos.
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Responsable del Area Coordinadora Archivos

7
e Y I L,
Lic. Itzel Gabriela Mendoza & “opez
Responsable del Area de Correspondencia

Responsables de Archivos de Tramite

T T

N
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\L}: Juﬁa“G/uadalupe Salézar Sandoval
Responsable de los Archiv Tramite

Titular o Responsable del Archivo de Concentracion

T.C. Julia Becerril ‘Sénchez \

Responsable del Archivo de Concentracion

/ Mtrp( i oaquin Rosales Chim
. Rés| able del Archivo Histérico




g S?%'%‘%E%emo EDOA\EX

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES

Responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas

Organo Interno dejConttol

==

Lic. Mirian Castlll Po
Direccion de Investigacion Cientlf a y Fgrmacion de Recursos Humanos

/

Quim. Gracnela Vlrgn){a't\)\é?édrero
Direccion de Desarrollgp Tecnoldgido y Vinculacion
i |

7 P’
Lic. David igﬁf /Arellano Zamudio

Direccién de Financiamiento, Divulgacion y Difusion

\
vla L) ot \
WAL
Lic. Migu Sekrano Hernandez

Direccién de Financiamiento)\Djvulgacion y Difusion

Lic. M&é tiérrez Maximo
Direccion Juridico Administrativa y de Igualdad de Género

C.P. German Martinez Rodriguez
Direccién Juridico Administﬂativa y de Igualdad de Género

Jefa de la Unidad de Sistemas

Ing.\Guad{-ﬂupe Barrera Cepeda w7




