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ACTA/ORD/12072023/02

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL CONSEJO
MEXIQUENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

En el Municipio de Toluca, Estado de México, siendo las doce horas con quince
minutos del doce de julio del dos mil veintitrés, estando reunidos en Iaf sala de juntas
de las instalaciones del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologi%a, ubicadas en
Paseo Colén Numero 112-A, Colonia Ciprés, C.P. 50120, la Licenbiada Manuela
Patiio Ramirez, Titular y Responsable del Area Coordinadora de Archivos; el
Licenciado Marco Antonio Gutiérrez de Jesus, Jefe del Departamentq) Juridico y de
Igualdad de Género; la Maestra Lizbeth Valle Gonzalez, Jefa de la Unidad de
Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion; la Ingeniera Guahalupe Barrera
Cepeda, Jefa de la Unidad de Sistemas; el Licenciado Elim Emmanuel Aguilar
Ortega, Titular de la Unidad de Transparencia; el Licenciado Juan Julian Morales

Hernandez, Titular del Organo Interno de Control; y los Titulares de las unidades

administrativas, la Quimica Graciela Virginia Mejia Pedrero, en suplencia de la
Maestra Marcela Iracheta Velasco, Directora de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion,

el Maestro Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacion Cientifica y

Formacion de Recursos Humanos y la Maestra Mariana Gémez |Velazquez, en
suplencia del Licenciado Adolfo Quintana Ortiz, Director de Financiamiento,
Divulgacion y Difusion; a efecto de llevar a cabo la Segunda Sesion Ordinaria de
Grupo Interdisciplinario 2023, Conforme a lo establecido en el Libro‘Primero “De la
Organizacién y Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo legundo “De la
Gestién Documental y Administraciéon de Archivos”, Capitulo Il “De Iaé Obligaciones”,
articulo 11, fraccion Il y en el articulo transitorio décimo primero, de la Ley General de

o de 2018, dio

\f

Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de jun

inicio la sesion bajo el siguiente orden del dia:
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Orden del dia ;

|. Lista de asistencia y declaratoria de quorum legal.

Il. Lectura del orden del dia.

lll. Lectura y en su caso, aprobacion del Acta de la Primera Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario 2023 del COMECYT.

IV. Presentacion y en su caso, aprobacion de las tipologias documentales que seran
consideradas como documentos de comprobacion administrativa inmediata
(DCAI).

V. Presentacién para conocimiento del segundo informe trimestral en gumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023. |

|
|
|
VI. Presentacién para conocimiento del reporte de avance sobre la eIad}oracién de las

fichas técnicas de valoracion documental. }

|

VIIIl. Asuntos Generales. |

El desarrollo de la Sesion se realizé en los términos siguientes:

|. Lista de asistencia. /

//

En uso de la palabra, la Presidenta del Comité, dio la bienvenida a los|asistentes :I;/
Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario y solicit6 al Secretario Tecnico

informar sobre la existencia del quérum necesario para el desarrollg de la sesion,
encontrandose presentes las y los servidores publicos convocados con antelacion,

por lo que se declaré que se contaba con el quérum legal necesario.
Acto seguido, se continud con el siguiente punto del orden del dia. \ Jb\

Il. Lectura del orden del dia.

Continuando con el desahogo del segundo punto, el Secretario Técnico, dio lectura
al orden del dia y pregunto a los miembros si existia algun,comentario al respecto, al M

no existir comentario alguno, se continué con el siguiente punto del orden del dia.

SECRETARIA DE FINANZAS
ONSEJO MEXIQUENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Paseo Colon nim. 112-A, col. Ciprés, C.P. 50120, Toluca, Estado de México. Tels.: 722 319 00 11, 722 31900 12, 722 319 00 13,



CONSILIO MEXIQUENSE DE CIENGIA ¥ TECNOLOGIA | |

. COAAECYT |
ESTADO DE MEXICO

“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las MujereP en México”.
|

lll. Lectura y en su caso, aprobaciéon del Acta de la Primera
Sesidn Ordinaria del Grupo Interdisciplinario 2023 del Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

En uso de la palabra el Secretario Técnico, informd a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, que con antelacién a la sesion, el acta correspondiente a la Primera
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Consejo Mexiquense de Ciencia y
Tecnologia, se encuentra debidamente firmada y rubricada por lo c#ual se solicitd

omitir su lectura. \

Por lo anterior, se preguntd a los integrantes, si existia algun Comen{qario relativo al
punto expuesto, solicitandoles manifestaran su aprobacion, emitiéndose el siguiente

acuerdo: |

Los integrantes dﬁl Grupo /

Interdisciplinario aprobéron por
Acuerdo: |

unanimidad de votos, el Acta de la
GI/COMECYT/02/0ORD/01/2023

Primera Sesién Ordinaria  del Grupo / (
Interdisciplinario 2023. y

IV. Presentacién y en su caso, aprobaciéon de las tipologias
documentales que seran consideradas como documentos de
comprobacién administrativa inmediata (DCAI).

En uso de la palabra el Secretario Técnico informé a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, que de conformidad con el oficio nimero 2078021010/341/2023 7
con fecha del 11 de junio del 2023, dirigido por parte del Maesﬂro Jorge Luis

| Estado cﬁe México, se |/

o)
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Los documentos de apoyo informativo son aquellos documentos cc
ejemplares de origen y caracteristicas diversas cuya utilidad en
administrativas de las dependencias y organismos auxiliares, reside en

gue contienen como apoyo a las funciones asignadas. Generalmente s

nstituidos por
las unidades
la informacion

on ejemplares

multiples que proporcionan informacién (ediciones, reprografias o acumulacion de

copias y fotocopias que sirven de control) y son un conjunto fictic

artificialmente por unidades teméaticas, por lo que no se transfieren

O 0 integrado

al archivo de

concentracion ya que carecen de conceptos tales como vigencia o valores

administrativos.

En este sentido, se considerardn documentos de apoyo informativo de manera

enunciativa méas no limitativa, los siguientes:
a) Borradores.

b) Copias de conocimiento.

c) Documentos cancelados o carentes de la firma autdgrafa o electronica de la

persona titular de la unidad administrativa.

d) Duplicados de los documentos de archivo que obren en los expedientes.

e) Ejemplares mdtiples de documentos originales. Ejemplares sueltos de

periddicos oficiales, siempre que no formen parte de un expedie

g) Invitaciones a eventos. con excepcion de aquellas que se generen a partir

de una funcidn de la unidad administrativa.

h) Libros. revistas y publicaciones periodicas.
) Notas auto adheribles (post-it). |

J) Notas escritas en tarjetas.

k) Tarjetas de presentacion vy felicitacion.

CONSEJO MEXIQ

SECRETARIA DE FINANZAS
UENSE DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

Paseo Colon num. 112-A, col. Ciprés, C.P. 50120, Toluca, Estado de México. Tels.: 722 31900 11, 722 31900 12, 722 319 00 13,




@t.r\&fﬂb\‘f\&khi, COA Ec I I
ESTADO DE MEXICO

cmnmmnuuwmvvzwm‘

|
“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujere‘b en México”.

Por otra parte, y de conformidad con el articulo 51 de la Ley Genera”de Archivos y
de acuerdo a lo establecido en el capitulo tercero, decima segunqja disposicion
fraccién |, Il y VI de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario, se llevo a
cabo una reunién de trabajo el pasado 26 de junio del presenta afio, para fomentar el
dialogo respecto a las tipologias documentales que serén consideradas por parte de

las unidades administrativas. Los Documentos de Comprobacién Administrativa
Inmediata (DCAI), cuentan con las siguientes caracteristicas: ‘
|
e Se consideran formatos sueltos.
e Son documentos aislados.
e Su vigencia es muy corta.

i
e Sin relacién con alguna serie documental de acuerdo al Cuadro General de

Clasificacion Archivistica de la Entidad.
¢ No son transferidos al Archivo de Concentracion. , é/’ 1
e Su baja es inmediata al término de su utilidad. 1 |
e Se eliminan bajo supervisién y levantamiento de un acta administrativa.

Las tipologias que seran consideradas como Documentos de (J(omprobacién

Administrativa Inmediata (DCAI) son los siguientes:
a) Circulares.
| A
b) Memorandums, notar informativas, ordenes de trabajo. \
c) Bitacoras de control de entrada y de salida. ’

d) Documentos de trabajo para estructurar documentos finales (Copias de
informes y reporte de actividades). ‘ / )
‘ I/

e) Vales, remisiones y volantes de turno. 3 v /

‘ ' SECRETARIA DE FINANZAS
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f) Acuses de recibo de oficios y soporte documental de trémites administrativos
sin relacién con alguna serie documental de acuerdo al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del COMECYT.

g) Comunicados diversos y copias de conocimiento que no requieran llevar a

cabo una gestion.

h) Carpetas de las sesiones de los comités cuando los titulares de las unidades

administrativas acusen como invitados.

i) Comprobantes de formatos de solicitud de servicios generales y los
documentos de gestiones administrativas internas (Formatos de
comprobantes de mensajeria, de consumo de combustible, de control de
insumas sanitarios, de entrada y salida del mobiliario o equipo, de o6rdenes
de mantenimiento de muebles o inmuebles, de requerimiento de servicios

generales, de acceso a inmuebles y estacionamientos, de registro de

llamadas telefénicas y de servicio de limpieza, asi como vales de salida de

: /4
almaceén). F Y

i) Minutarios (libretas de control de correspondencia, libros florete, cuadernos de

notas).
k) Registro de visitas.
) Vales de préstamo de expedientes.
m) Vales de salida de almacén y/o entrega de material. ﬂ

n) Material de capacitacion o reuniones, con excepcion de aquellos que se
generen a partir de una funcion de la unidad administrativa. / ;

0) Avisos de comision del personal del servicio publico. 4

p) Avisos de justificacion de incidencias en la puntualidad y asistencia.
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q) Parte de novedades del personal de seguridad que presta sus s

unidades administrativas.

r) Propaganda, folletos, dipticos, tripticos y volantes.

s) Listado y folletos de proveedores.

Por lo anterior, la Presidenta del Comité, pregunté a los integrant
Interdisciplinario si existia algun comentario relativo al punto expuest

comentarios, la Presidenta del Comité solicito a los integrante

Interdisciplinario manifestaran su aprobacion, emitiéndose el siguiente acuerdo:

Acuerdo:
GI/COMECYT/02/0ORD/02/2023

Los integrantes del Grupo

Interdisciplinario aprobaron por
unanimidad de votos, el listado de las
tipologias documentales que seran
consideradas como Documentos dg’

Comprobacion Administrativa

Inmediata (DCAI).

V. Presentacion para conocimiento del primer segundo trimestral
en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo

2023.

ervicios en las

es del Grupo
0, al no existir

s del Grupo

rchivistico

En uso de la palabra del Secretario Técnico, informé a los integrantes del Grupo

Interdisciplinario que en cumplimiento con lo establecido en el articul

26 de la Ley

de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, se

presentd el segundo informe trimestral en cumplimiento al Progréma Anual de
|

Desarrollo Archivistico del afio en curso, el cual, fue remitido con antelacion al
|

desarrollo de la sesion, solicitando omitir su lectura.
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|

Por lo anterior, la Presidenta del Comité, pregunté a los integranﬂes del Grupo

Interdisciplinario si existia algin comentario relativo al punto expuesto, al no existir

comentarios, la Presidenta del Comité solicito a los integrantes del Grupo

Interdisciplinario, tomar conocimiento del punto propuesto y al Secretario Técnico,

proceder con el desahogo del siguiente punto del orden del dia.

VI. Presentacién para conocimiento del avance

sobre la

elaboracidon de las fichas técnicas de valoracion documental del

Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

En uso de la palabra el Secretario Técnico, informé a los integrantes del Grupo

Interdisciplinario que de acuerdo a lo establecido en los articulos 13,

28 Fraccion |,

53 y 101, fracciéon V de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del

Estado de México y Municipios y de acuerdo con la actividad ndmero cinco del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, se present6 para su

el avance sobre la elaboracién de las fichas técnicas de valoracion d

omitir mencionar que las actividades se han realizado a partir del mes de diciembre

del dos mil veintidés al mes de junio del afio en curso, en este sent
ante los integrantes del Grupo Interdisciplinario lo siguiente; la

Investigacion Cientifica y Formacion de Recursos Humanos cuenta

conocimiento,

ocumental, sin

iho, se reportd
Direccion d

con una fic

elaborada, la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion cuenta con cinco /{/\

fichas elaboradas, por otra parte, la Direccion de Financiamiento

Divulgacion y

Difusion reporté una ficha elaborada, por parte de la Direccion Juridicol Administrativa

y de Igualdad de Género se reportaron ocho fichas elaboradas, por su parte, Organo

Interno de Control reportd la elaboracion de cuatro fichas técnicas

documental.

CONSEJO MEXI
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Por lo anterior, la Presidenta del Comité, pregunté a los integrantes del Grupo

Interdisciplinario si existia algiin comentario relativo al punto expuesto.
Intervenciones

En uso de la palabra el Maestro Gerardo Arriaga Camacho, Director de Investigacion
Cientifica y Formacién de Recursos Humanos, pregunto si se cuenta con una fecha

limite para el cumplimiento de la actividad.

En respuesta, la Presidenta del Comité informo que dicha actividad cuenta como
fecha limite el 31 de agosto del presenta afio, con motivos de la entrega recepcion

de la administracién publica del Gobierno del Estado de México.

Por lo anterior, la Presidenta del Comité, pregunté a los integrantes del Grupo

Interdisciplinario si existia algin comentario relativo al punto expuesto, al no existir

comentarios, la Presidenta del Comité solicitd a los integrantes del Grupo

Interdisciplinario, tomar conocimiento del punto propuesto y al Secretario Técnico,

proceder con el desahogo del siguiente punto del orden del dia.

es del Grupo

xistir asuntos /

VIl. Asuntos Generales
En uso de la palabra el Secretario Técnico, pregunté a los integrant
Interdisciplinario, si existia algin asunto general que tratar, al no

generales, se continuo con el cierre de la sesion.

treinta minutos del dia doce de julio de dos mil veintitrées se declard formalmente

Por lo que una vez agotados los puntos del Orden del Dia, siendo las doce horas con /@,\
clausurada la Segunda Sesion Ordinaria 2023, del Grupo Interdisciplinario,

agradeciendo a las y los asistentes su presencia, firmando al calc y al margen

i

quienes intervinieron en esta sesion, para su debida constancia legal. [
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PRESIDENCIA

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

(il

7
a/fvlanuei/l’ ifo Ramirez
rdinadorgd de Archivos

&l Area Co

INTEGRANTE

Titular del Area Juyidica

Evaluacion

Titular del Area de la Unidad de
ormacion, Planeacioén, Programacion y

<

m

Jefe del Departamento Juridico y de Igualdad de

rco Antonio Gutiérrez de Jesus

Género

d
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Titular de la Unidad de Sistemas Titular de la Unidad

de Trangparencia
/

=
Ingeniera Guadalupe Barrera Cepeda Licenciado Elim Emmanuel Aguilar Ortega
Jefa de la Unidad de Sistemas Titular de la Unidad de Trans&)arencia

n an Morales Hernandez
‘gdno Interno de Control

Licenciado

Titulares de las unidades administrativas o equivalentes product?ras de la
documentacion

— —7 ~
Maes ardo-Arriaga Camacho
Director de Investigacic éntifica y Formacion de Recursos Humanos
o~

=
=/ ‘ /

Quim. Graciela Virginis Klejia Pedrero
En suplencia de la Directora de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion

Maestra Mariana Gémez Velazquez
En suplencia del Director de Financiamiento, Divulgacion y Difusion

Esta hoja forma parte del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2023, del Grupo Interdisciplinario del Cpnsejo Mexiquense|de Ciencia y ecnologia,
- celebrada el doce de julio de dos mil veintitrés.
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