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ACTA DE INSTALACION Y FORMALIZACION
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL CONSEJO MEXIQUENSE DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA

En el Municipio de Toluca, Estado de México, siendo las once horas con diez
minutos del dia cuatro del mes de abril del dos mil veintidés, estando reunidos en la
sala de juntas de las instalaciones del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia,
ubicadas en Paseo Colén Numero 112-A, Colonia Ciprés, C.P. 50120, se reunieron
los servidores publicos, el Licenciado Andrés Gomez Barrera, Secretario Particular de
la Direccién General en representacion del Doctor Bemardo Jorge Almaraz Calderon
Director General del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologid, la Directora
Juridica Administrativa y de Igualdad de Género, Licenciada en Derecho Manuela
Patifio Ramirez Responsable del Responsable del Area Coordinadora rﬁe Archivos, la
Responsable del Area de Correspondencia C. Julia Becerril Sanchez, la Responsable
del Archivo de Tramite C. Julia Guadalupe Salazar Sandoval, el Realsponsable del
Archivo de Concentracién C. Rodolfo Plata Mendoza, el Responsable del Archivo
Historico, Maestro Victor Joaquin Rosales Chim, Licenciado en Contaduria Juan
Julian Morales Hernandez Titular del Organo Interno de Control (Invitado), asi como
las personas Titulares de las unidades administrativas o equivalentes|y el personal (
responsable de las areas de correspondencia y de archivos de tramite de las
unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacion, con
objeto de llevar a cabo la Instalacion y formalizacion del Sistema Institucional de
Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia y dar cumplimiento a lo
consignado en el Libro Primero “De la Organizacion y Administracion Homogénea de
los Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestibn Documental y Administracion de

Archivos”, Capitulo Il “De las Obligaciones”, articulo 11, fraccion Il y ien el articulo g
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transitorio décimo primero, de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, dio inicio la sesion bajo el siguiente

orden del dia: | /
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|
Orden del dia

|. Bienvenida.

Il. Lista de asistencia.

lll. Lectura del orden del dia. |

IV. Presentacion de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia. |

V. Declaratoria de Instalacién y Formalizacién del Sistema Institucional de Archivo del
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia. '

VI. Presentacion y, en su caso, aprobacion del Calendario de Sesiones Ordinarias del
Sistema Institucional de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencié y Tecnologia
para el ejercicio fiscal 2022. |

DESARROLLO DE LA SESION l

I. Bienvenida. |

En uso de la palabra el Licenciado Andrés Gémez Barrera dio la| bienvenida y
agradecio la presencia de las y los servidores publicos convocados, manifestando a
los presentes que el objetivo de la Sesion es Instalar y Formalizar el Sistema
Institucional de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

procediendo a iniciar la sesion. |

Il. Lista de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, el Licenciado Alndrés Gbémez
Barrera procedio a realizar el pase de lista, encontrandose presentes las servidoras y
servidores publicos convocados previamente como integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnolodia. por lo que
declara que se cuenta con el quérum de asistencia requerido (mas delp la mitad del
numero total de los miembros).

Acto seguido, se continué con el siguiente punto del orden del dia.

Ill. Lectura del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, el Licenciado Andrés Gémez Barrera
sometié a consideracion de los asistentes el orden del dia, dan&o lectura vy
preguntando a los miembros si existia algin comentario al respecto. l‘ﬂo existiendo
comentario alguno, se aprobd por unanimidad el orden del dia.
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Acto seguido, se procedio a desahogar el siguiente punto del orden de'l dia.

IV. Presentacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia |

En uso de la palabra, el Licenciado Andrés Gémez Barrera, invita a los presentes a
ponerse de pie y a las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia a levantar la mano |derecha para
protestar su cargo, sefalando:
|
“Protestan guardar y hacer guardar los principios del Sistema Institucional
de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, asi como
cumplir con las atribuciones conferidas en apego al capitulo IV de la Ley
General de Archivos, el Libro Primero “De la Organizacion y
Administracion Homogénea de los Archivos”, Titulo SegUndo “De la
Gestion Documental y Administracion de Archivos”, Capptulo IV “Del
Sistema Institucional de Archivos”, articulos 20 y 21, de la Ley General de
Archivos, y demas disposiciones y normativas aplicables; asimismo, les
exhorta a actuar con los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo los intereses de la
institucion y de la sociedad a los particulares”.

Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Consejo Mexiquenée de Ciencia
y Tecnologia;

“Si, protesto”.
|

7
\
Siguiendo con el desarrollo de la sesién, toma uso de la palabra la Licenciada
Manuela Patifio Ramirez a quien se nombra como Responsable del Area )
Coordinadora de Archivo, informando al personal asistente el fundamento juridico ‘§~
para proceder con la Instalacion y Formalizacion del Sistema Institucional de Archivos
del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia. 2%

Siendo este el Libro Primero “De la Organizacion y Administracién Homagénea de los
Archivos”, Titulo Segundo “De la Gestion Documental y Administracion de Archivos”,
Capitulo IV “Del Sistema Institucional de Archivos”, articulos 20 y 21, de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio d
2018, en los cuales se consigna que el Sistema Institucional de Archivos es:
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|
a) El conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,

herramientas y funciones que desarrolla cada Sujeto Obligado y sustenta la actividad
archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental;

b) Que todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos
Obligados formaran parte del Sistema Institucional de Archivos y|que deberan
agruparse en expedientes de manera logica y cronologica, y relaciqnarse con un
mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida en ellos, y

c¢) Que el Sistema Institucional de Archivos se integrara por: |
l. Un area coordinadora de archivos, y
Il. Las areas operativas siguientes:
a) De correspondencia; | g

|. Las éareas de correspondencia son responsables de la recepgion, registro,
seguimiento y despacho de la documentacién para la integracién de los expedientes
de los archivos de tramite. ﬁ

b) Archivo de tramite, por area o unidad;

W
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l. Integrar y organizar los expedientes que cada area o unidad produzca, use y
reciba;

Il. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la elaboracién de
los inventarios documentales;

lll. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con
la legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, en tanto
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\\\
o
conserve tal caracter; | AN
c) Archivo de concentracion: &
,Q%'\

I. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la Cohsulta de los

expedientes; |

Il. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y ¢onsulta a las 3
unidades o areas administrativas productoras de la documentacion que Wesguarda; \\e/
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|
d) Archivo histérico:

. . . . I
I. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo
Su resguardo; ‘

IIl. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundir el patrimonio
documental; |

lll. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, asi como| en la deméas
normativa aplicable;

. . . ) ‘
Por lo que en esta Sesion se Instala y Formaliza el Sistema Institucional de Archivos
del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, el cual queda integrado conforme
a lo siguiente: |

Responsable del Area | Manuela Patifio Ramirez Directora de Area
Coordinadora de Archivos

Responsable del Area de | Julia Becerril S4nchez Secretaria A |
Correspondencia

Responsable del Archivo | Julia Guadalupe Salazar | Analista B
de Tramite Sandoval |

Responsable del Archivo | Rodolfo Plata Mendoza Jefe de Archivo
de Concentracion |

Responsable del Archivo | Victor Joaquin Rosales | Jefe de Proyegto A
Histérico Chim

Se continua con el siguiente punto. |

o Colén nim.: 112-A, col. Ciprés, C. P. 50120, Toluca, Estado de México
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V. Declaratoria de Instalacién y Formalizacién del Sistema Institucional de
Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia

Acto seguido, el Licenciado Andrés Gomez Barrera, declara formalmente instalado el
Sistema Institucional de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencial y Tecnologia,
se instruye a las personas integrantes a participar en las Sesiones a las que sean
convocadas y dar cumplimiento puntual a la Ley General de Archivos y a la
normatividad que se expida en materia de gestion documental y administracién de
documentos; asimismo, les exhorta a actuar con los principios de legalidad,
honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteboniendo los
intereses de la institucion y de la sociedad a los particulares.

Habiendo sido formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivds del Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, se acordd proceder a desahogar el siguiente
punto del orden del dia.

V1. Presentacion del calendario de sesiones ordinarias del Sistema Institucional
de Archivos del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia para el ejercicio
fiscal 2022. ‘

A continuacién, la Licenciada Manuela Patino Ramirez, procedié a dar lectura el
Calendario de Sesiones Ordinarias para el ejercicio fiscal 2022. ‘

Sesion de Instalacion 04 de Abril 2022 Lunes 12

Primera Sesion Ordinaria | 09 de Mayo 2022 Lunes

Segunda Sesién Ordinaria | 08 de Agosto 2022 Lunes

Tercera Sesion Ordinaria 05 de Diciembre 2022 Lunes

N
Continuando con el desahogo de la Sesién la Licenciada Manuela P#tiﬁo Ramirez %

sometid a consideracion de los asistentes el Calendario de Sesiones Ordinarias,
dando lectura y preguntando a los miembros si existia algun comentaric? al respecto.
No existiendo comentario alguno, se aprobd por unanimidad el Calendario de
Sesiones Ordinarias para el ejercicio fiscal 2022.
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Finalmente, la Licenciada Manuela Patifo Ramirez, agradecio la asistencias a los
participantes y una vez Instalado y Formalizado el Sistema Institucional de Archivos
del Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia y habiendo desahogado los puntos
del orden dia de la Sesién, se declaran clausurados los trabajos de la misma,
levantandose la presente Acta, siendo las once horas con treinta y dd)s minutos del
dia cuatro del mes de abril del dos mil veintidés, firmando al margen y al calce los
que en ella intervinieron, para su debida constancia legal.
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Titular del Sujeto Obligado

Licenciado Andrés Gémez Barrera
Secretario Particular en suplencia del Director General

Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Consejo ‘v’iﬂxi-:iu‘meruare e

encia y lecnologia

Responsable del Area Coordinadora de Arcfvos

.C. Julia Becerril Sanchez
Direccién General

Responsables de Archivos de Tramite

L

#

o ——
C. Julia Guadalupe Sandayval
Direccion Juridica Administrativa y d de Género N
v\
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Titular o Responsable del Archivo de Concentracion

C. Rodolfo Plata Mendoza |
Direccién de Financiamiento, Divulgacion y Difusion

Titular o Responsable del Archivo Histoérico

Responsables de los Archivos de Tramite de las Unidades Adminisgtrativas

ge

Ing. Miguel Gémez Albarran
Unidad de Sistemas

Lic. Ana Elika Gonzélez Vazquez |
Organo Interno de Control

A
T. Alejandro ‘Satill Esquivel Soto A
Direccion de Investigacién Cientifica y Formacion de Recursos Humanos| ) &

o
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T. Montserrat Noemi Montoya Ramirez |
Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion

=

Lic. Ariel Hernandez Pefia
Direccién de Financiamiento, Divulgacién y Difusiéon

e

- -

e Cic. Juan ./Jﬁlién Morales Hernandez
Titular de}Organd Interno de Control

Esta hoja forma parte del Acta de la Sesion de Instalacion y Formalizacion 2022, del Sistema Institucional de Archivos del q!onseio Mexiquense de
Ciencia y Tecnologia, celebrada el cuatro de abril de dos mil veintidos.
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