GUIA PARA SOLICITANTES

PROGRAMA INVESTIGADORAS E
INVESTIGADORES COMECYT

. ()

(




NOTA: Los pasos 1-6 son iguales para los usuarios nuevos y de renovacion.




1

Ingresa a la direccién
heep://intranet2.comecyt.edo

méx.gob.mx/ esyca/login

2

cuenta”

Da clicen “Crea una nueva

CREAR
CUENTA

Bienvenido al Sistema de PROGRAMA
Investigadoras e Investigadores
COMECYT

i | Correo electronico

B Contrasefia

¥ Ingresar ;Olvidaste la contrasena?

;Mo tienes cuenta?

@ Crea una nueva cuenta Cr—

Aviso de privacidad



http://intranet2.comecyt.edomex.gob.mx/esyca/login

3

Requisita los campos y da clic
en “Crear cuenta”

NOTA: Verifica que el correo registrado tenga la capacidad de recibir informacion.

CREAR
CUENTA

Creacion de cuenta para solicitantes

Al crear una cuenta o ingresar al sistema, aceptas el
Aviso de privacidad

Nombre: *
Apellido paterno: *
Apellido materno: *

Correo electrénico: *

A este correo se enviarad el cddigo de activacion de la cuenta

Teléfono de contacto: *

Contrasefa: *

e+ Crear cuenta ® Cancelar




INGRESO AL
SISTEMA

Bienvenido al Sistema de PROGRAMA
Investigadoras e Investigadores

COMECYT
4 - roos
¥ | Correo electrénico
Capturar el correo y la
contrasefa asignada @ Contrasefia
¥ Ingresar ;Olvidaste la contrasena?
5
Da clic en “Ingresar” ;No tienes cuenta?

@ Crea una nueva cuenta

Aviso de privacidad




REGISTRO
6 7

Elige la modalidad “Estancia de investigacién o Da clic en “Nuevo”
Cétedra” (verifica con base en la convocatoria
vigente)

E PROGRAMA Investigadoras e Investigadores COMECYT

B Solicitudes - .
C e T
:J'.:'| |':_|tl_|':|'§';~ ade d p‘d WO /
4
Registro de solicitud\Je Estancia de Investigacion Registro de solicitNd de Catedra

AVISO IMPORTAMNTE:

"Es responsabilidad exclusiva del aspirante la realizacion del registro de solicitud del apoyo en el apartado correspondiente, asi come el llenado correcto y completo de todos y cada une de los campos solicitados por el sistema

respectivo. Ademas de verificar que los documentos adjuntos sean legibles y correspondan a lo solicitade.”

NOTA: Si por alguna razén elegiste la opcidn incorrecta, da clic en “Solicitudes” para regresar al menu principal.



REGISTRO
8

Requisita cada uno de los campos y apartados, y da clic en “Guardar y continuar” en cada caso

Solicitud de Apoyo

-—-

*El llenado correcto de datos es haciendo uso de maylsculas, mindsculas y acentos.

Folia: El folio sera asignado una ver envizda la =olidbud.
Mombra(s) Apellido Paterno Apsliido Materno
Nombre:
Sexo: * ® Hombre O Mujer

Fecha de nacimiento: *

CURP: * * Conswia tu CURP

RFC:
Estado civil- * | Seleccions un estado ol b |
Macionalidad: * O Macional ) Extranjero
Estado de nacimienta: *  |22/2ctione un estada de nadmiznto W
Grado académico: * O Ezpecizlidad  OMaesria O Dooorado
Afio de obtencidn del grado: *
Titulo del grado: *

% Cagturar el thulo como aparece en el aca de grado

Institucion académica de egreso: *

;Fuiste beneficiario de algin programa del CONAHCYT?: * s 0 No

;Perteneces al Sistema Nacional de Investigadoras e Investigadores (SNII? Qs 0 Mo
*

Dficio de solicitud de Apoyo y Exposicidn de Motivos (Formato A): * Anexar archivo

Oficio de postulacion (Formato B:* Anexar archivo

OV (Formato C)-* Anexar archivo

Sintesis curricular asesor:* Anexar archivo

Acta de evaluacién de grado:* Anexar archivo

Guardar y continuar ¥ » Cancelar




Da clic en “Anexar archivo”

Elige “Seleccionar archivo”

Selecciona el documento PDF

Da clic en “Subir archivo”

Cuando el documento se haya subido exitosamente,
cierra la ventana y continua

SHE

&) Cerrar

Subir archivo

W Seleccionar archivo

Subir archivo

Sdlo se permiten archivos POF [ con tamafio maximo de 2ME.




REGISTRO
9

Si los datos e informacion capturados son correctos, da clic en “Enviar”
Al finalizar, podris visualizar el folio asignado, el FUR y se te enviard un correo confirmando el registro

B Saolicitudes

Solicitud de apoyo

Datos Proyecto Imstitucion receptora Cromicilio del solicitante Ervio de solicitud

*El llenado correcto de datos es haciendo uso de mayuasculas, minusculas y acentos.

Ficha de |la solicitud

“ Datos del solicitante 9
“ Datos del proyecto
w Datos dela institucidn

v Domicilio del solicitante

ANVIS T IMPORTAMNME:

"Es responsabilidad exclusive del aspirante la realizacién del registro de sclicitud del Apoyo e

| apartedo correspondiente, asi como el llenade correcto y completo de todos v
cads une de los campes solicitados por el sistema regpectivo. Ademas de verificar que los

curmentos adjuntos sean legibles y correspondan & lo sclicitadc.”

Al enviar la sclicitud cenfirma que todos les datos estan correctarmente capturades pordf cual medificacicnes postericres no seran permitidas.

NOTA: Una vez que des clic en “Enviar”, no se podra realizar ninguna modificacion, por ello, es importante que revises que la informacion capturada sea correctay
que los documentos cargados sean adecuadosy legibles.






REGISTRO
1 2

Elige la modalidad “Estancia de investigacién o Da clic en “Renovacién”
Cétedra” (verifica con base en la convocatoria
vigente)

E PROGRAMA Investigadoras e Investigadores COMECYT

B Solicitudes - .
C e T
:J'.:'| |':_|tl_|':|'§';~ ade d p‘d WO /
4
Registro de solicitud\Je Estancia de Investigacion Registro de solicitNd de Catedra

AVISO IMPORTAMNTE:

"Es responsabilidad exclusiva del aspirante la realizacion del registro de solicitud del apoyo en el apartado correspondiente, asi come el llenado correcto y completo de todos y cada une de los campos solicitados por el sistema

respectivo. Ademas de verificar que los documentos adjuntos sean legibles y correspondan a lo solicitade.”

NOTA: Si por alguna razén elegiste la opcidn incorrecta, da clic en “Solicitudes” para regresar al menu principal.



REGISTRO
3

Requisita cada uno de los campos y da clic en “Guardar y continuar”

Solicitud de Apayo

Renovacian Ervio de salicitud

*El llenado correcto de datos es haciendo uso de mayusculas, mindsculas ¥ acentos.

Folio: El folio sera asignado una vez enviada la solicitud.

Mombreis) Apellido Faterno Apellido Materno
Mombra:

Institucidn racaptors: * |SEIE|:|:i|:|nar una institucion receptora W

Informa final {Formaeto |13 % Anexar archivo
Formato de eveluacion: * Anexar archivo

Razafia final: * Anexar archiva Irnpactoy akancedel proyecta (for mato POF, de estiky librey con cardeter dedifusidn, de no mds de 1,200 palabrassin contar fitukoy referencias)

Links da lo= productos publicedos:

-
Solicitud da continuided dal apoyo {Formato Gi* Anexar archivo 3
Oficio da respaldo institucional (For mato Hi% Anexar archivo /
Prosranne da trebajo da continwidad (Formato |i¥% Anexar archivo

Guardar y continuar ¥ ¥ Cancelar

NOTAS:

 Silos datos e informacion capturados son correctos, da clic en “Enviar”.

 Alfinalizar, podras visualizar el folio asignado, el FUR y se te enviara un correo confirmando el registro.

« Unavez que des clic en “Enviar”, no se podra realizar ninguna modificacion, por ello, es importante que revises que la informacién capturada sea correctay
que los documentos cargados sean adecuadosy legibles.



NOTA: Aplica para los beneficiarios que concluyen con el apoyo o que no cumplen los requisitos para renovar (verifica con la convocatoria vigente).

En caso de que tengas un usuario y contrasena asignados, entra con esos datos.
Si no tienes una cuenta en el sistema actual, sigue los pasos de los usuarios de renovacion, pero da clic en “Informe final”.




REGISTRO
1 2

Entra a tu cuenta con el correo electrénico y Da clic en “Entregar informe final”
contrasefa asignados en 2022

Follo: CAT2022- & Ficha

Fecha de envio /2 ) 2

@ ror —




NOTAS:
Si los datos e informacion capturados son correctos, da clic en “Enviar”.

Una vez que des clic en “Enviar”, no se podra realizar ninguna modificacion, por ello, es importante que revises que la informacion capturada
que los documentos cargados sean adecuadosy legibles.

3

REGISTRO

Requisita cada uno de los campos y da clic en “Guardar y continuar”

[ Solicitudes

Informe Final

Informe final Ervio de salicitud

*El llenado correcto de datos es haciendo uso de mayusculas, minusculas v acentos.

Folio: El folio sera asignado vna vez enviada la solicited.
MNombrels)
Monbra:
Infornna final {Formnato |15 % Anexar archivo
Formato da avaluacion: ¥ Anexar archiva
Razafia final: ¥ Anexar archivo Irpactoy akancedel proyectolformato B2

Links da loz productos publicedos:

—

Guardar y continuar X ¥ Cancelar

3

Apellido Faterno

 can caracter dedifusion, de no mdsde 1,200 palabias sin contar titukoy referencias)

Apellido Materno

sea correctay



Para mayor informacion:

estancias.comecyt@edomex.gob.mx
/|| (722) 3190009 al 15 ext. 152

-

. daic.comecyt@edomex.gob.mx
11 (722) 3190009 al 15 ext. 117

'
=
-

Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia
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