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Usuario Solicitante
Acceso a la plataforma

Para acceder al sistema es necesario ingresar a la liga correspondiente a cada
programa de apoyo como a continuacion se describen:

e Ciencias Agroindustriales, Ciencias Exactas, Ingenierias y Tecnologia 'y
Ciencias Sociales: http://intranet3.comecyt.edomex.gob.mx/becas/

e Ciencias dela
Salud: http://intranet3.comecyt.edomex.gob.mx/becas/login/login1

e Mujeres Indigenas y Rurales
Mexiquenses: http://intranet3.comecyt.edomex.gob.mx/becas/login/login2

Aunque la liga de acceso sea distinta, la pantalla de inicio de sesion sera la misma
para las tres modalidades. Es importante contar con usuario y contraseha para
poder ingresar, en caso de no tener datos de acceso, sera necesario realizar el
registro de un nuevo usuario.

Becas COMECYT EDOMEX

Imagen 1: Pantalla de Acceso al Sistema

Registro de Nuevo Usuario

El registro para nuevos usuarios solo estara habilitado durante el periodo
especificado en la convocatoria vigente. Para realizar el registro de un nuevo
usuario, debera dar clic en el mensaje “Registrate”, como lo muestra la imagen 2.

¢ No tienes cuenta? Regjstrate

Aviso de privacidad

Imagen 2: Pantalla de inicio para usuarios no registrados.

Al dar clic en el boton “Registrate”, se mostrara una pantalla para la captura de los
datos generales del nuevo usuario, tal como lo muestra la imagen 3.
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Registro de solicitantes

Nombre: *
Apellido paterno: *
Apellido materno:*

Correo electronico: *

Registrate >>

Imagen 3: Campos para la captura de nuevo usuario.

Al capturar los datos y dar clic en el boton “Registrate” (imagen 3), se enviara un
correo de confirmacion con el usuario (email) y la contrasefia que fue asignada por
el sistema. Una vez recibidos los datos de acceso, el nuevo usuario podra ingresar
a la plataforma.

Recuperacion de Contrasefia

También se cuenta con el proceso de recuperaciéon de contrasena la cual envia por
email los datos de acceso de la cuenta solicitada, solo pide el email registrado en

el sistema.
Correo electronico: ™
Imagen 4: Formulario para restablecer la contrasena
Solicitante

Una vez que el usuario solicitante cuenta con sus datos de acceso a la plataforma
e ingresa, se le muestra el listado de solicitudes historicas y le da la opcion de
registrar una nueva solicitud, como se muestra en las imagenes 5, 6 y 7 (El aviso e
informacion del programa, asi como la imagen para iniciar con el registro que se
muestra en la pantalla de inicio, cambiara dependiendo de la liga a la que se
accede).
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Becas COMECYT EDOMEX:

PRUEBA

AVISO IMPORTANTE:

IMPORTANTE:
*Dar clic sobre 2 imagen para acceder a la pantalia de registro

BECAS POSGRADO EPOMEX
SEGUNDA PROMOCION 2022

AVISO:
Estas en el registro de Becas de Posgrado, C. Agroindustriales, C. Exactas,
Ingenierias y Tecnologfa, y Ciencias sociales.

Imagen 5: Pantalla Inicial como usuario solicitante (Modalidad Ciencias
Agroindustriales, Ciencias Exactas, Ingenierias y Tecnologia y Ciencias Sociales).

Becas COMECYT EDOMEX -
Beca de Posgrado EDOMEX Modalidad.
Ciencias de la Salud

Registro de solicitud

AVISO IMPORTANTE:
todos y cads

IMPORTANTE:
“Dar clic sobre la imagen para acceder a la pantalla de registro

o T &
- ;C BECA DE POSGRADO EDOMEX
SERL e ¢ MODALIDAD CIENCIAS DE LA SALUD
‘0 2 £ SEGUNDA PROMOCION 2022
. . ul ﬁ .
o] li conecyr | EDOMEX
AVISO:

o

Estas en el registro de Becas de Salud.

Sollcitudes registradas

Imagen 6: Pantalla Inicial como usuario solicitante (Modalidad Ciencias de la Salud).

Becas COMECYT EDOMEX. o
Beca Mujeres Indigenas y Rurales
Mexiquenses

Registro de solicitud

AVISO INPORTANTE
todos y cada uno de I

IMPORTANTE:
"Dar clic sobre la imagen para acceder a la pantalla de registro."

2, 9\&,rv ca>r s

2 - ‘BECA MUJERES INDIGENAS Y
i ) 1 RURALES MEXIQUENSES

Yy " SEGUNDA PROMOCION 2022 ) e

. @ comecyr | EDOMEX £

o AVISO:
Estas en el registro de Becas de Mujeres Indigenas.

Solicitudes registradas

Folio Nombre(s) A.paterno A.matemo CURP Nombre posgrado Nombre de la Convocatoriay Afio Estado de solicitud Acciones

magen 7: Pantalla Inicial como usuario solicitante (Modalidad Mujeres Indigenas y
Rurales Mexiquenses).
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Registro de Solicitud (Datos Generales)

Al dar clic en el banner para iniciar el registro de la solicitud, se despliegan los
campos de la seccion de datos generales la cual cubre en este caso en especifico
los datos del solicitante, domicilio e informacién de contacto. Una vez llenados
todos los campos, dar clic al boton “Guardar y continuar”.

Becas COMECYT EDOMEX:

Beca Mujeres Indigenas y Rurales
Mexiguenses

o Datos generales o Domicilio-del solicitsnte o Datos del posgredo ° Estudios previos o Envio de solicitud

Registro de dalos generales

Hombre del solicitante: FRUE

Apellido paterno: BA

Apellido materno: 5

Correo electranicao: pruebas/V@prusbas. com.mx
Fecha de nacimiento: * . T |

Formate de la fecha: dd/mmdsaas

Sexo: ) Hombre ) Mujer
Estado vt O Solterc{a) O Casadofa)
cure:* | | consuttar cump

Formate del CURP; AAAANNNNNMNAAASA RSN

Archivo CURP:

RFC: | | Homaodave:

Teléfono ﬁj\:r_* | | Lada + nimero {10 digitos)

Telefono eelular: | | Lada + numerc [10 digitos), no incluir les prefijos 01, 045 0 044
Red social

| Seleccione una red socal v |
Cuenta de red social |

Maciste en el Estado de Méxicoz-* O Si O o
Tipo de identificacion: * ' INE C Pasaporte

Folio de INE o Pasaporte: |

- ooy R
Identificacion oficial: p
Credencial pasa votar del Estado de Mexico o passporte adjunto de una constancia doemiciliar emitida por el municipio.

Guardar y continuar == m

Imagen 8: Pantalla de registro de datos generales.
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Registro de Solicitud (Domicilio del solicitante)

Una vez registrada la informacion general, el sistema muestra automaticamente la
seccion de “Domicilio del solicitante” para que el usuario pueda capturar los
campos correspondientes, tal como se muestra en la imagen 9. Una vez llenados
todos los campos obligatorios, dar clic en el botén “Guardar y continuar”.

Becas COMECY1, EDOMEX.

Beca Mujeres Indigenas y Rurales
Mexiquenses

° Datos generales o Domicilio del solicitante e Datos del posgrado e Estudios previos e Envio de solicitud

Domicilio del solicitante en México

Nombre completo de la calle:

Entre calle:*

¥ calle:®

Numero exterior: *

Numero interior:

Colonia:*

1
|
|
Otra referencia:* |
|
|
|
| Ver Catalogo

Codige Postal:*

Para capturar los siguientes campos debe usar el catalogo de Codigo Postal

Localidad: * | |

Municipio:* | |

Entidad federativa: * | |

IGEIEIGGIM  Adjuntar solamente recibo de luz, agua o predial

<< Regresar Guardar y contintar >> Cancelar

Comprobante de domicilio:*

Imagen 9: Pantalla de registro del Domicilio del solicitante.

Registro de Solicitud (Datos del Posgrado)

En la seccion “Datos del Posgrado”, deberan registrarse los datos
correspondientes a la informacion del Posgrado, tales como el nombre, la
institucion donde se estudia, entre otros. En esta seccion se encuentran variantes
de acuerdo a cada programa: para el caso de la modalidad “Ciencias de la Salud”,
se integra el campo “Documento de adscripcion a la institucion de salud” y para la
modalidad “Mujeres Indigenas y Rurales Mexiquenses” se integra el campo
“Documento de pertenencia a un pueblo indigena o municipio rural”. Una vez
apturados todos los campos requeridos, dar clic al botén “Guardar y continuar”.
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{
o Datos generales e Domicillo del solicitante o Datos del posgrado ° Estudios previos e Envio de solicitud

% Informacion guardada exitosaments

Datos del posgrado para el que solicita la beca

Grado del posgrado:™ O Maestria

Nombre del posgrado:™ \ |

Instituto o universidad en la que cursa el ‘ | Ver Catalogo
posgrado‘.*

Facultad, centro educativo o carrera’™ | | vercatalogo
Areas Estratégicas:” ‘ Seleccione el drea de conocimiento v ‘

Periodo que cursa:™ ‘ Seleccionar perioda | O Semestre O Cuatrimestre O Trimestra

Promedio del periodo inmediato il
g ‘ Seleccione el promedio anterior v ‘

anterior.™
Termino de estudios (egreso del ‘ | R ———
posgrado):® — I

Titulo o cédula profesional de Anexar archiva

Licenciatura:™

Documento oficial de calificaciones del Anexar archiva

periodo escolar inmediato anterior:™

Comprobante Oficial de inscripcién al Anexar archivo
periodo escolar referido en

convecatoria:*

Programa Oficial de Estudios (Mapa de Anexar archivo

asignaturas por periodo escolar):™

Carta de postulacién:* Anexar archivo

Carta de actividades y protesta:™ IR ETCID

oo Anexar archivo
Carta de exposicién de motivos:™ sisiar it

<<Regresar Guardar y continuar >> Cancelar

Imagen 10: Pantalla de registro de datos del posgrado.

Registro de Solicitud (Estudios previos)

En esta seccidn, el usuario solicitante podra realizar el registro de la informacion
correspondiente a sus estudios previos, se pueden capturar multiples registros de
esta informacion.

Becas COMECYT EDOMEX —
Beca Mujeres Indigenas y Rurales
Mexiquenses
Alta de un nuevo estudio previo
Grado académico:* O Licenciatura O Especialidad
Nombre del estudio previo: ™
Insiituto o universidad en la que cursé:*
Facultad, escuela o centro educativo:™
Ao de egreso:* | |
Aifo de titutacion:* ( ]
Forma de obtencién del grado: | seleccione Ia forma de obtencidn del grado v
Promedio global del grado:™ )
Guard

Imagen 11: Pantalla de registro de estudios previos.
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Al finalizar la captura de estudios previos se muestran las opciones para realizar
otro registro, editarlo o continuar con la solicitud. Si no se desea agregar mas
registros de estudios previos, dar clic en el botén “Continuar”.

Becas COMECYT EDOMEX. |
Beca Mujeres Indigenas y Rurales

PRUEBA

Mexiguenses

“ Datos generales o Domicilio del solicitante o Datos del posgrado o Estudios previos e Envio de solicitud

& Registro agregado con &ito

Estudios previos Agregar Estudio previo

Licenciatura [Edfar| "Eiminar

Nombre del estudio previo: PRUEBA
Instituto o universidad en la que cursé: PRUEBA

Facultad, escuela o centro educativo: ~ PRUEBA

Afio de egreso: 2022
Aifia de titulacion: 2023
Forma de obtencién del grado: Aprovechamienta académica
Promedio global del grado: 10.0

Continuar>> W@ Cancelar

Imagen 12: Pantalla de estudios previos.

Envio de Solicitud

Una vez capturados todos los apartados, se muestra la pantalla de envio de
solicitud, en este apartado se podra revisar que toda la informacién capturada sea
correcta. Si no existen inconsistencias en la informacion capturada, el usuario
debera dar clic en el botén “Enviar solicitud de beca”.

Es importante destacar que, una vez enviada la solicitud de beca, no se podran
realizar cambios a la informacion, si existe algun error, se puede corregir antes
de enviar la solicitud dando clic en el boton “Regresar” las veces que sea necesario
hasta llegar al apartado que se quiere actualizar.
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Becas COMECYT EDOMEX
Beca Mujeres Indigenas y Rurales
Mexiquenses

PRUE BA

|
| G Datos generales e Domicilic del solicitante: ° Datos del posgrado ° Estudios previos ° Envio de solicitud

Envio de la solicitud de beca

LE_! NOTA: Una vez enviada |a solicitud de beca no se podran realizar cambios a la informacion

Datos generales
Domicilio del solicitante

Datos del posgrado

Estudios previos

» Licenciatura

Imagen 13: Pantalla de revision y envio de la solicitud capturada.

Al dar clic en el boton “Enviar solicitud de beca”, se muestra un mensaje para que
el usuario confirme que esta cumpliendo con todos los requisitos para participar en
la convocatoria (Imagen 14). Si el usuario no esta seguro de enviar la solicitud,
debera dar clic en el botén “Cancelar” y volver a la revision de su solicitud.

P Y

@ intranet3.comecyt.edomex.gob.mx

Compromiso del Aspirante:

Declaro como aspirante conocer gue es mi total responsabilidad
capturar los datos carrectos en cada uno de los apartados y campos
solicitados en el presente sistema electronico. Por o tanto, protesto de
que toda la informacion ingresada es correcta y veridica. Ademas
acepto que el COMECYT se reserva el derecho de cancelar una
solicitud en caso de que alguno de los documentos no sea legible,
luzca alterado o carezca de la formalidad que representa la presente

solicitud de beca.

Imagen 14: Mensaje de confirmacion de la participacion en la convocatoria.

Al dar clic en el botén “Aceptar” (Imagen 14), se asigna un folio a la solicitud y se

muestra la pantalla de inicio con la solicitud registrada el mensaje =~ ==
la opcidn de imprimir el Formato Unico de Registro (Imagen 15).
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Becas COMECYT EDOMEX
Beca Mujeres Indigenas y Rurales
Mexiguenses

PRUE BA

« Solicitud de beca enviado con éxifo

Registro de solicitud

AVISO IMPORTANTE:
“Es responsavilidad exclusiva del aspirante |a realizacidn del registro de solicitud de Beca en el apartado asicomo el y
o ccompleto de todos y cada una de los campos solicitados por el sistema respectivo. Ademds de verificar que los documentos adjuntos sean legibles y
correspondan a o solicitado.”

o IMPORTANTE:
“Dar clic sabre Ia imagen para acceder ala pantalia de registio”

2, e\E8,v ca> e -
9 - 'BECA MUJERES INDIGENAS Y
g > gz RURALES MEXIQUENSES P

SEGUNDA PROMOCION 2022 . =)
] | e
g7 TEEESTT o comecyt | EDOMEX &
o AVISO:

Estas en el registro de Becas de Mujeres Indigenas.

Solicitudes registradas

2023BPC1- PRUE BA s BASPOODI0TMMCRPDO5 PRUEBA Beca Posgrado EDOMEX, Ingen y Enviada aB
M0001 Ciencias Exactas
Afio: 2022

Imagen 15: Pantalla de inicio con la solicitud ya registrada.

Usuario Revisor
Acciones del Sistema (Revisor)

Al acceder con su usuario y contrasefa, el personal revisor puede acceder a las
siguientes mostradas en la Imagen 16.

Becas COMECYT EDOMEX

s REVISION USUARIOS = AREA CONOCIMIENTO —_.  CONVOCATORIA
Solchudes fistas para su Usuarios del sistema - Catdlogo de les dreas de e Catilogo de convocatorias
revision = f conocimients == f

INSTITUCION
Catélogo de instiuciones

Imagen 16: Pantalla de inicio del usuario revisor.

1. Revisidn: Esta opcidn permite generar observaciones de los registros, habilitar
la opcidén de edicion a los solicitantes y ver la ficha detallada por cada
apartado.
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Folio:

Resultado de la revision: ‘ Todos

Becas COMECY T EDOMEX

Solicitante: ‘

v‘ Posgrado’ | Todos

PRUEBA P

Convocatoria: | Todas v ‘

v J Area del conocimiento: [ Todas

Institucién educativa: ‘

| Revisor: ‘ Todos

Total de solicitudes: 6294

Pendientes por revisar: 4

Con observaciones: 678

Revisados: 886 Aprobados: 3130

Revision de solicitudes

Salicitante

Exportal (xIs)

Estado: (8 Cerrado

Salicitud

Uttimo

Revision

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

@ Revi

Folio: 2021BPS1-E0276

Grado académico: Especialidad

Nombre del programa académico a cursar: MEDICINA INTERNA
Area de conocimiento: Ciencias de la salud

Institucion educativa: UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MEXICO

Fecha de envio:

/= Descargar FUR

Imagen 17: Pantalla de revision.

Revisol
Fecha de revisién: 03 / Enera / 2022 - 19:33:36

4.2 Sin datos bancarios

2. Usuarios: Esta opciéon muestra el listado de los usuarios del sistema, el usuario
revisor tiene la posibilidad de registrar nuevos usuarios o editar la informacion
de los ya existentes.

Becas COMECYT EDOMEX
=

Nombre: | Apetido Paterno:
Apelido Matero: | Correo electronico:
Rol:| Todos los roles v | Estado:| Todos las estados v | [ES]

Utimo

Usuarios del sistema

Agregat nuevo suario

Nombre

- JORGE ARTURO ORTEGA ENRIQUEZ

-DARINKA VALDERRAMA CAMACHO

AARON ALEJANDRO AMEZOLA ZAVALA

®
e
©  AARON GUERRERO BASILIO
®
]

AARON FRANCISCO MARTINEZ

Correo electronico

ortegakj@hotmail com

guera_07@hotmail com

aaron guerrero basilio@upvm.edu.mx

amezolaaaron@gmail. com

aaronfran_mtz@outlook es

Rol

SOLICITANTE BECA

SOLICITANTE BECA

SOLICITANTE BECA

SOLICITANTE BECA

SOLICITANTE BECA

Utimo acceso Borrar
2022-10-28 16:51:16 PM ®
2022-06-17 10:08:24 AM

2022-06-16 23:06:42 PM

2022-10-17 20:07:23 PM

2022-10-18 20:59:59 PM

Imagen 18: Pantalla de Usuarios.

3. Area conocimiento: Este apartado muestra el catidlogo de &reas de
conocimiento registradas en el sistema. El usuario revisor tiene la posibilidad
de registrar una nueva area de conocimiento, editar y/o eliminar los registros
ya existentes.
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Becas COMECYT EDOMEX
PRUEBA P

Avea de conocimiento | | e

Catalogo de areas de conocimiento ' Agregarnuevo registro

Area de conocimiento Ponderacion Estado Borrar
Ciencias exactas y naturales 150 Inactivo %

‘ Ciencias de la salud 100 Activo ®

Imagen 19: Pantalla Area conocimiento.

4. Convocatoria: Este apartado muestra el catélogo de convocatorias registradas
en el sistema. El usuario revisor tiene la posibilidad de registrar una nueva
convocatoria, editar y/o eliminar los registros ya existentes.

Becas COMECYT EDOMEX
PRUEBAP
Convocatorias registradas | Registrar convocatoria
Periodo
Convocatoria Mensualidad
Apertura Cierre
Identificador: 2021BPC1 Eliminar 23/02/2021 31/03/2021 Especialidad: $0 00
Titulo: Beca de Posgrado EDOMEX 1a PROMOCION 2021 Maestria: $7000.00
Descripcion: Beca de Posgrade EDOMEX Doctorado: $0.00
Identificador: 2021BPS1 Eliminar 01/03/2021 31/03/2021 Especialidad: $0 00
Titulo: Beca de Posgrado Institucion Publica Maestria: $7000.00
Descripcion: Beca de Posgrado EDOMEX Doctorado: $0.00

Imagen 20: Pantalla Convocatorias.

5. Institucién: Este apartado muestra el catalogo de instituciones registradas en
el sistema. El usuario revisor tiene la posibilidad de registrar una nueva
institucion, editar y/o eliminar los registros ya existentes.

Becas COMECYT EDOMEX
PRUEBAP

Institucion: | Facuitad, centro educativo o carrera: |

Catalogo de institucion | Nuevamnstiucion

Institucion Facultad, centro educativo o carrera
Nombre Tipo Accion Nombre Accion
INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLALNEPANTLA Nacional 8 institucion | MAESTRIA EN ADMINISTRACION ®
W Facultad

MAESTRIA EN CIENCIAS DE LA INGENIERIA

MAESTRIA EN INGENIERIA MECANICA

MAESTRIA EN TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

Imagen 21: Pantalla Institucion.
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Usuario Administrador

Acciones del Sistema (Administrador)

Al acceder con su usuario y contrasefia el personal administrador puede acceder a
las mismas funciones del sistema que el usuario revisor, ademas de la opciéon
“Mddulo” tal como se muestra en la Imagen 22.

Becas COMECYT EDOVEX
TESTT

- REVISION USUARIOS MODULO B AREA CONOCIMIENTO
; Solicitudes listas para su Usuarios del sistema Catalogo de las areas de
revision 577 conoomento
= CONVOCATORIA INSTITUCION
== Catalogo de Catalogo de instituciones
7 convoca e B

Imagen 22: Pantalla de Inicio del usuario Administrador.

Para conocer las acciones que puede realizar el usuario administrador en las
opciones “Revision”, “Usuarios”, “Area conocimiento”, “Convocatoria” e
“institucion”, revise la seccién “Usuario Revisor” del presente manual de usuario.

1. Médulo: Este apartado muestra el catalogo de modulos con los que cuenta
el sistema. El usuario Administrador tiene la posibilidad de registrar un nuevo
modulo, editar y/o eliminar los registros ya existentes.

Becas COMECYT EDOMEX.

Asignar
acciones

Nombre del médulo Acciones del médulo Eliminar

ACCION AGREGAR ® o]
DELETE
EDITAR
ELIMINAR
INDEX
INSERT
NEGAR_ACCESO
UPDATE

Imagen 23: Pantalla Mddulos.
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