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MISION: Manejo del proceso administrativo y sus diferentes elementos: Prevision, Planeacion, Organizacion, Integracion,
Direccidn v control

FINALIDADES PRINCIPALES:

Planear v dar seguimiento a las auditorias realizadas.

Dar seguimiento a los diferentes sistemas informaticos: (SISER, SIR, SPRA, WEB, SAM, ETC)

Vigilar el estado de conservacion y el usc de ios bienes asignados a las unidades administrativas.

Realizar verificaciones fisicas e inventarios de bienes muebles, segin la normatividad.

Custodiar v actualizar los resguardos de bienes muebles.

Realizar cotizaciones e integracion de expedientes.

Solicitar a Recursos Materiales los precios de referencia de los servicios ¢ adquisiciones solicitadas por las areas.
Elaborar la propuesta de los proyectos ¢ propuestas de leyes, reglas de operacién, convocatorias y demas
documentos gue norman la actividad del Consejo.

« Controlar el material promocional del organismo.
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